
АдминистрАция муниципАлъного оБрАзовАниrI
город новомосковск

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ar' /2/ц N" J/6/

lЩшат ltвнO,правOвOй а кт

О внесеrIии изменений в постановление администрацпп
пtуницлtпального образованrrя город Новомосковск от 15.03.2012

М б31 (Об утверrцении административного регламента предоставленllя
адмIrнпстрацией пrупиципального образования город Новопlосковск

муницIlпальпой услуги <Прекращенtlе права постоянного (бессрочного)
пользования, пожизIlенного наследуемого владеIIия зе]лtельным

участком))

В соответствии с Федермьным законом от 27.07.2010 J\! 2l0-ФЗ (об
организации предоставJIения государственных и муниципальных услуг),
постановлением администрации муниципального образования. город
Новомосковск от l1.08.20l l Ns 2010 <Об утвержлении правил разработки и

утверждения административных регламентов предоставления
муниципальных услуг в муниципальном образовании город Новомосковск>,
на основании ст. ст. 7, 9, 45 Устава муниципаJlьного образования город
Новомосковск администрация муниципального образования

ПОСТАНОВJUIЕТ:
l.Внести в постановление администрации муницип€rльного

образования город Новомосковск от 15,03.2012 }l]] 631 <Об утверждении
административного регламента предоставления администрацией
муниципаJlьного образования город Новомосковск муниципальной услуги
<Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного
наследуемого вJIадения земельным участком)) (далее - приложение к

постановлениrо) следующие изменения :

1.1. Прилоiкение к постановлениIо изJlожить в новой редакции согласно

приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу пункт 1 постановления адIltинистрации

муниципального образования город Новомосковск от 19,i2.2019 J'lb 3810 (О
внесении изменений в постановление администрации муниципальногс

/\ ^, ,,-l * л
LiU,- r.)J
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образования город Новомосковск от 1 5,03,20 12 Js бз l <<Об утверждении

административного регламента _предоставления 11y1:1:,|"о""й
й"rчrr-""ого образования город Новомосковск муЕиципальноЙ услуги

<прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного

наследуемого владения земельныМ )п{астком)' - ение 5i. У.rрuuп""rю информатизации и массовых коммуЕикации в теч

рабочих дrrЪй "о 
дня принJIтия настоящего постановления разместить его на

Ьф"ч"-u*о*r сайте муниципаJIьного образования город Новомосковск в

,"6ор"uчrоrно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>,

3.управлению информатизации и массовых коммуникаций, органам

территориального управления, комитету по культуре в течение l0

*-ъ"оuр"ur* дней со дня принятия настоящего постановления разместить его

" 
,"aru* для официального обнародования муниципальных правовых актов

муниципаJIьного образования город Новом,осковск,

4. Настоящее постановлеЕие может быть обжаловано в суде в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации,

5.ПостановлениевстУпаетВсилУсодняофициаJIьногообнароДования.

:-\

Глава адмиltистрацпи
му н Il цIt п ал ьн ого образования Р.В. Бутов

,/

,..;r?



Приложение
к Постановлению администрации

муниципЕrльного образования
город Новомосковск

от С4. о7 ,2924 Ns //6/

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставлениJ{ администрацией муницип€шьного образования

город Новомосковск муниципальной услуги<<Прекращепие права постоянного (бессрочного) пользовапия
земельным участком, по2кизненного наследуемого владения

земельным участком))

I. Общие поло2кения

1. Административный регламент предоставления администрацией
муниципЕrпьного образоваЕия город Новомосковск муниципальной услути<Прекращение права .ro.ro"r"oio (бессрочного) пользования земельнымyr{ac'Ko', пожизненного наследуемого владения земельным yracTKoM> (далее- Административный регламент) устанавливает порядок и стандартпредоставления муниципiцьной услуги <прекращение права постоянного(бессрочного) пользования земельным участком, пожизненного
наследуемогО владениlI земельным участком)) (далее - Муниципальная
услуга) в отношении земельных rlacT*o', лрошедших государственный
кадастровый yreT.

2. В качестве заявителей при получении Муниципальной услугимоryт выступать физические лица, юридические лица (далее - Заявители).
3. от имени Заявителей за предоставJIением Муниципа.llьной услугимоryт обращаться лица, действующие в соотtsетствии с законодательством

Российской Федерации, Учредительными дочr'lентами либо доверенностью,оформленной в ycTaHoыIeHHoM порядке (далее - представитель Заявителя).4. Информацию по вопросам предоставления Муниципальной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязаiельными дляпредоставлеЕия Муниципальной услуги, Заявитель может получить:4.1 в управлении по использованиЮ муниципЕrльных земельадминистрации муниципального образованиrI город Новомосковск (далее -Управление) при личном обращении в устной фЬрме или . ,.попurБчrrr.,
средств телефонной связи;

4.2 на официальном сайте муницип€UIьного образования городНовомосковск в информационно-телекоммуникационной iети <<Интернет>
(далее - официальный сайт);

4.3 на Едином портале государственных и муниципальных услуг(функций);
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4,4 на Портале государственных и муницип;lльных услуг (функций)
Тульской области.

5. На Едином портаJIе государственных и муниципальных услуг(функций)' Портале государственных и муницип.rльных услуг (функций)
Тульской. области, официальном сайте размещается следующм информация:5.1 исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению
указанных документов' которые Заявитель вправе представить пособственной инициативе;

5.2 круг Заявителей;
5.З срок предоставления Муниципальной услуги;5.4 результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок

Iредоставлени,I документа, явJUIющегося результатом предоставлениrI
Муниципальной услуги;

5,5, размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление
Муниципальной услуги;

5,6 исчерпывающий перечень оснований для приостановления илиотк lа в предоставлении Муниципа-тrьной услуги;
_ 5.7 информация о праве Заявителя на досудебное (внесулебное)

обжалование действий (бездействия) и решений, принятых
(осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;5.8 формы заявлений, используемые при предоставлении
Муниципальной усrryги.6. Информация на Едином порт€rле государственных имуниципtцьных услуг (функций), Портале государственных ц
муниципальЕых услуг (функций) Тульской области, официальном сайте о
порядке и срок€lх предоставления Муниципапьной услуги на основании
сведений, содержащихся в федеральной государсru.r"оЙ информационной
системе <Федеральный реестр государственных и муницип€rльных услуг(функций) предоставJUIется Заявителю бЪсплатно.7. .щосryп к информации о сроках и порядке предоставления
Му_ниципальной услуги осуществJUIетa" бaз 

"rrпопнения 
Заявителем каких-

либо требований, в том числе без использования программного обеспечения,
установка которого на технические средства Заявителя требует закJIючения
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регисцацию или
авторизацию Заявителя или предоставление им персональных данных.8. В помещениях приёма и выдачи документов в акryальном
состоянии находятся нормативные правовые акты, реryлирующие порядок
предоставления Муниципальной услуги, в том числе ддйинистративный
регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему
специалистом для ознакомления.

9. Справочную информацию о предоставлении Муниципальной
услуги Заявитель может полr{ить:



9.1 на информациоЕных стендах непосредственно в Управлении,предоставJIяющем Муниципi}льную услуry;
.. 9.2 на официальном сайте u р*дaп" <Муниципальные усJryги>(http://www.nmosk. ru);

9.З на ЕдиноМ порт€rле государственных и муниципЕIльных услуг(функций) (https://www. gosuslugi.ru);
9.4 на Портале государственньгх и муниципальных услуг (функций)Тульской области (http://gosuslugi7l.ru).
10. Справочная информация о предоставлении Муниципальной

услуги может бьтть получена:
10.1 посредством публикации в средствах массовой информации;
10.2 с использованием средств телефонной связи;
10.3 при личном обращении Заявителя.l1. Информационные стенды должны быть освещены и хорошопросма.Iриваемы. Информационные стенды содержат акту.l"льную

информацию, необходимую для полгrения Муницип;;о; у.r;;: Текстыматериalлов печатаются УдобIrым для чтеция шрифтом, без исправлений.
_ 12. Информация Еа информационных стендах в Управлении

лублируется зЕаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля
на коЕтрастном фоне.

13. К справочной информации отвосится следующая информация:13.1 место нахождения и графики работы 
'Управления,

государственных и муниципiцьных органов и организаций, обращение вкоторые необходимо ДЛя пол)п{ениJl Муниципальной услуги;13.2 справочные телефоны Управления, организаций, раствующих впредоставлении Муниципальной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора;

, 13,з_ адрес официального сайта, а также электронной почты и (или)
формЫ обратноЙ связи УпраВления В информационно-коммуникационной
сети <<Интернет>>.

l4, Опубликование (размещение, распространение) справочной
ИНфОрМации о предоставленrи Муrицrп-""ой y.ny." 

" 
.р*о.r"* iч..о"оЛинформации осуществляется в соответствии с законодательством Российской

Федерации о средствах массовой информации.
l5. ответ ца телефонный звонок начинается с информации онаименованИи структурнОго подраздеЛениJI, В которое позвонил Заявитель,

фамилии, имени, отчестве (пЬследнее ] no" напичии) специ€UIиста,принявцего телефонный звонок.
l6. фемя телефонного р€lзговора Ее должно превышать 10 минут.17, При невозможности самостоятельно ответить на поставленныевопросы, специалист, принявший телефонный звонок, долженпереадресовать (перевести) его на другое должцостное лицо или сообщить

Заявителю телефонный номер, по которому можно получить необходим}.tо
информацию.
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l8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения
специzlлисты подробно и в вежливой (корректной) форме инфоiм"руют
обратившихся лиц по интересующим их вопросur, обрчщutor"" n ,r, ,,u
<Вы>, проявляют спокойствие и выдержку, дают рzвъяснения, исключЕUI
возможность ошибочного или двоякого их понимания.

l9. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе
предоставления Муниципальной усJryги с момента приёма его заявлениrI идокументов на предоставление Муниципаrrьной услуги. Заявителю
предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения
какой адмиНистративноЙ процедуры (действия) йуйцrп-rной у"rrугинаходится предоставленный им комплект документов.

II. СтандарТ предоставления Мупиципальцой услуги

20. Наименование Муниципальной услуги - <прекращение правапостоянного (бессрочного) пользования, пожизненцого наследуемого
владения земельным участкомD.2I. Наименование органа, предоставляющего Муниципаrrьнуто
услуry - управление по использованию муниципальньrх земель
администрации муниципtlльного образования город Новомосковск.22. В предоставлении Муниципальной услуги r{аствуют:22.1 комитет по делопроизводству администрации муниципального
образования город Новомосковск (даrrее - комитет по делопроизводству);

22,2 Федермьная служба государственной регистрЪц"", *чдu"rрч ,
картографии (даrrее - Управление Росреестра);

22.4 Федеральное государственное бюджетное r{реждение<Федеральная кадастровая паJIата Федеральной службы .о.удuр.r".""ой
регистрации, кадастра и картографии>;

22.5 ФедеральЕtul налоговая служба.
2з. При предоставлении Муниципальной услуги Управление не

вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе
согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и
связанньIх с обращением в государственные органы, органы местного
самоуправлениrI, организации, за искJIючеЕием полr{ения доý/меIrтов и
информации, предоставляемых в результате окrвания услуг, вкJIюченных в
переченЬ услуг, котоРые являются необходимыми и обязательными дJIяпредоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании город
Новомосковск.

24, Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
24,I отказ в прекращеции права постоянного (бессрочного)

пользования земельным yracTкoМ;
24.2 откж в прекращении права пожизненного наследуемого владениrI

земельным участком;
24.3 прекращение права постоянного (бессрочного) пользования



25. В СЛ}п{ае обращения Заявителя за предоставлением
муниципальной услуги в электронной форме результат ее предоставлениянаправляется Заявителю в личный кабинеi на вдrrй- порталегосударственных и муниципЕlльЕых услуг (функций) в форме электронного
документа, подписанЕого усиленной квалифицированной элефонной
подписью уполномоченного должностного лица АдмЙнистрации.

вместе с результатом предоставления Муниципальной услугиЗаявителю в личный кабинет на Едином портале государствеЕных имуниципЕrльных услуг (функций) направляется уведомление о возможности
получения результата предоставления Муниципальной услуги на бlмажномЕосителе в АдминистРации илИ в МФЩ. В уведомлении Администрация
указывает досryпный для получениrI результата предоставления услуги МФЩ
с указанием адреса.

26, Срок предоставления Муниципальной услуги составляет не более30 календарных дней со дня noЪrynn"""" з.цвления о предоставленииМуниципальной услугИ с прилагаемыми к зiulвлению документами,необходимыМи для предоСru"п"п- МуниципалЬной услуги (далее - Запрос),
в том числе:

26,1 срок подготовки результата предоставления Муниципальной
услуги - 27 календарных дней.о д"" р".".rрuции Запроса;

^ _26.2 срок формирования и Еаправлеция межведомственных запросов -
2 рабочих дня со днrI регистрации Запроса;

26.3 срок подготовки, направления и пол)п{ения ответов намежведомственные запросы - 5 рабочих дней со дtul направления
межведомственньгх запросов;

26.4 срок выдачи (направления) результата Муниципальной услугиЗаявителю - З календарных д}UI со дня подготоu*" p"rynurui;;;;;;;u"r."r"
Муниципальной услуги.

27. Перечень Еормативных правовых актов, реryлирующихпредоставление Муниципальной усJIуги (с указанием их реквизитов иисточников их официального опубликования) размещается:
,_ 27.|. на официальном сайте " р*д.п. <Муниципальные услуги>(http ://www. nmosk.ru) ;

27.2, на Едином порт€rпе государственных и муЕиципальных услуг(функций) (https://www. gosuslugi.ru);

- 
27.з. на Портале госУдарственных и мУниципальных УслУг (фУнкций)

Тульской области (htp//www.gosuslugi7l.ru).
28' Исчерпывающий перечень докуtиентов, необходимых в

земельным участком;
24.4 прекращение права

земельным участком.
пожизненного наследуемого владения

с нормативными правовыми актами дJц предоставленияй услуги и услуг, которые являются н.об*од"мrr"и и

соответствии
Муниципально
обязательными дJц предоставлениlI Муниципальной услуги, подлежащих
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представлению Заявителем:
28.1 заявление, оформленное по форме согласЕо приложению кнастоящемУ АдминистраТивномУ регламенlУ (заявление'должно бытьподписано Заявителем, должны присутствовать дата и печать (при ееналичии);
28.2 в случае обращения Заявителя с змвлением о прецращенииправа постоянного (бессрочного) пользования земельным участком кзаявлению прилагаются следующие документы:
28.2.1 копия докумеЕта, удостоверяющего личность (для физическихлиц);

_ 28.2.2 документ, подтверждающий полЕомочия представителя
заявителя, если С з€uвлением о предоставлении Муниципальной услугиобращается представитель Заявителяi

28.2.з заверенный перевод на русский язык докумеЕтов огосударственной регистрации юридического лица в соответствии сзаконодательством иностранного государства (дл" иностранных
юридиtIеских лиц);

28.2.4 письмо, подтверждающее согласие органа, создавшегосоответствуlощее юридическое лицо, или иного действующего от имени
r{редителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования
земельным участком (для юридических лиц, являющихся государственнымии муниципальными учреждениями, муницип€Uтьными предприrIтиями,
центрамИ исторического наследия президентов Российскоii ФЪдерации,прекративших исполнение своих полномочий, а также органамигосударственной власти и органами местного самоуправления);

28.2.5 документы, удостоверяющие (устанавливающие) право наземельный r{асток, в слrlае если право на такой aa"aпu"rй y"iaro* ,raзаремсlрировано в Едином государственном реестре недвижимости;28,З в сл}п{ае обращения Заявителя с з.цвлением о прекращенииправа пожизненного наследуемого владения к заявлению прилагаются
следующие документы:

, 28.3.1 копия докуМента, удостоВеряющего личность (для физическихлиц)i

^ 28.з,2 документ, подтверждающий полномочия представителя
заявителя, если С заявлением о предоставлении Муниципальной услугиобращается представитель Заявителя;

28.З.З докумеЕты, удостоверяющие (устанавливающие) право наземельный r{асток, в слr{ае если право на такой a"r"п"пrrй y"u.ro* 
""зарегистрировано в Едином государственном реесlре недвижимости (далее -Егрн).

29. Исчерпывающий перечень документов, необходимых всоответствии с нормативными правовыми актами для предоставлениrI
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжениигосударствеНных органов, органоВ местногО самоуправлеНиJI и иных органов,

6
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rrаствующих в предоставлении государственных и муницип€rльных услуг, икоторые Заявитель вправе представить:
29.1 в СЛ)п{ае обращения Заявителя с змвлением о прекращении правапостоянного (бессрочного) пользования земельным участком:29,|,1 для юридического лица - выписка из Единого государственного

реестра юридических лиц, котор},ю Заявитель может получить по обращению(в том числе и в электронной форме) в Федеральной йоговой службе по
результатам предоставлениrI соответствующих государственrr"r* y"nyi;29,|,2 для индивидуtцьных предпринимателей - выписка из Единогогосударственного реестра индивидуurльных предпринимателей, которуюЗаявитель может ПОJrylrить по обращению (в том числе и в электронной
форме) в Федеральной 

"-о.о"ой .ny*O. ,io p.ryn"ru.a' предоставления
соответствующих государствеяньц услуг;

29.1.3 выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом
земельном участке), которую Заявитель может поJIучить по обращению (втом числе и в электронной форме) в Управлении Росреестра no p..ynrrurul,t
предоставления соответствующих государственных услуг;

29.2 в сrгуаg обращения Заявителя с заrIвлением о прекращении права
пожизнеЕного наследуемого владеЕия земельным участком:

29.2.1 выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом
земельЕом участке), котор},ю Заявитель может пол)л{ить по обращению (втом числе и в электронной форме) в Управлении Росреестра no p.rynrruru"
предоставления соответствующих государственных услуг.30. Управление не вправе требовать от Заяuйrеля:

30,1 представления документов и информ ации или осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотренонормативными правовыми актами, реryлир}.ющими отношения,
возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;30.2 представления докуме"rо" 

" "rформации, 
которые в соответствиис нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыми актами Тульской области и муницип.шьными правовыми актаминаходятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих
государственную услугу, иньц государственных органов, органов местногосамоуправления, и (или) подведомствеIlных государственным органам иорганам местного самоуправлеЕия ор.u"".ац"й, у"u.r"йщ"* впредоставлении государственцых или муЕиципarльных услуг, за искJIючением
ДОКУrt{еНТОВ, укrванных в части б статьи 7 Федерального закона от 27 .07 .20lOм 210-ФЗ (об организации предоставления государственных имуЕиципаJIьных услуг;

ЗO.З представлеЕия документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не ук{выв€UIись при первоначiLльном o'Ktu,e вприёме докумеЕтов, необходимых дп" пр.lо.rавления Муниципальной
услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за 

-исключением

следующих слr{аев:
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З0.3.1 изменение трбований нормативных правовых актов,
касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной
подачи заявленшI о предоставлении Муниципальной услуги;

30.3.2 наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной
услуги и документах, поданных Змвителем после первонач€цьЕого отказа вприёме документов, необходимых для предоставления Муниципа.пьной
услуги, либо в предоставлении Муниципа.пьной услуги, " "a "*о.rarr"rr* "представленный ранее комплект документов;

30.3.3 истечение срока действия документов или изменение
информации после первоначЕIльного отказа в приёме док).ментов,необходимьгх для предоставления Муниципальной услуги, либо в
предоставлении Муниципальной услуги;

30.3.4 выявление документаJIьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочногО или противОправногО действия-(бездействЙ; доп*"о.r"о.олица администрации муниципальЕого образования город Новомосковск
(далее - Администрация), муниципаrrrrоaо служащего, ответственного за
предоставлеIrие Муниципальной услуги, при первоначzrльном отказе в
приёме докуIиентов, необходимых для предоставления Муниципальной
услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о.{a" Ъ письменном
виде за подписью главы администрации мупиципЕrльного образования город
Новомосковск (дшrее - глава Администрации) при первоначiцьном откaLзе в
приёме документов, необходимых для предоставления Муниципальной
услуги, уведомJцется Заявитель, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства;

30.4 представлениJI на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которьц ранее были заверены в соответствии с пунктом
7.2 части l статьи lб Федерального закона от 21 .07.2010 N9 210-ФЗ (об
органи3ации предоставления государственных и муниципальных услуг)), за
искJIючением слr{аев, если нанесение отметок на такие докумеЕты либо их
изъятие является необходимым условием предоставления государственной
или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральнымизаконами.

31. Не допускается отказ в приеме Запроса, а также отказ в
предоставлении Муниципальной услуги в случае, если Запрос подан в
соответствиИ с информацией о сроках и порядке предоставлениJI
Муниципальной услуги, опубликованной "u ЕдинЬм портале
государственных и муниципаJIьных услуг (функций), Портале
государственных и муниципсцьных услуг (функчий) Тульской области и
официальном сайте.

_ з2. При предоставлении Муниципальной услуги в элекгронной
форме Управление не вправе требовать от Заявиrеrо .o""p*.n"" r"u.*
действий' кроме прохождения идентификации и аутенiификации в
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.3з. Исчерпывающий перечень оснований для or**u Ъ приёме
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Запроса:
3з.1 лицом, представившим зaUIвление лично, не предъявлен

документ, удостоверяющий личность, и (или) документ, подтверждающий
полномочия представителя Змвителя;

зз.2 представление Запроса неЕадлежащим лицом (не Змвителем и
не представителем Заявителя) при личном обращении с Запросом;

_ 33.3 если представлен Запрос, оформленный с нарушениями
требований настоящего Административного регламента, в том числе если
зЕUIвление оформлено не по форме, установленной настоящим
Административным регламентом, а также если документы, приложенные к
зФIвлению, не соответствуют перечню документов, укaцrанному в з€цвлении,
содержаТ подчисткИ и исправленИя текста, повреждения, нЕцичие которых не
позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения,
содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги.з4. основания для приостановления предоставления Муниципальной
услуги отсутствуют.

35. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в
предоставлении Муниципальной усlryги:

35,1 представлеIrие Заявителем неправильно оформленных
дочrментов, содержащих неполные сведения, а также непредставление
документов, укr*анньц в пункте 28 настоящего Административного
регламента.

з6. Получение Заявителем необходимых и обязательных услуг для
предоставлеIrия Муниципальных услуг не требуется.

з7. Взимание государственной поцrлины и (или) иной платы за
предоставление Муниципа.ltьной услуги не осуществляется.

38. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Запроса и
при полr{ении результата предоставления Муниципальной услуги не должен
превышать 15 минут.

з9. Срок регистрации Запроса - в день поступлеЕия Запроса либо в
первый рабочий день в случае постуtIления Запроса в эл.ктрон"ой форме в
выходной (праздничный) день.

40, Регистрация Запроса осуществляется в автоматизированной
информационной системе (лалее - АИС).

4l. Предоставление Муниципальной услуги начинается с момента
приема и регистрации Запроса.

_ 41.1. При направлении Запроса в электронной форме Управление
обеспечивает его прием и регистрацию без необходимосr, norropro.o
представлеIrшI Заявителем заrIвления на бумахном носителе.

42. При отправке зЕUIвления посредством Единого портала
государственцых и муниципальных услуг (функций), Портала
государственных и муЕиципальных услуг (функций) Тульской области
автоматически осуществJUIется форматно-логическая проверка
сформированного заявления после заполнения Заявителем каждого иъ полей
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электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненногополя электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характеревыявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.4з. При успешной отправкЬ ,ч"rпй"- присваивается уникальныйномер, по которому в личном кабинете Заявителя посредством Единогопорт.ша государственных и муницип€rльных услуг (функциИ), Порталагосударственных и муниципЕrльных услуГ (функций) 

-iупr"*ои 
областизаявителю будет представлена информацйя о ходе выполнения указанногозЕивлениJI.

_ 44. Требования к помещениям, в которых предостаыIяется
Муниципальн€ц услуга:

44.1 вход в здание должен быть оборулован вывеской с полным
Еаименованием Администрации;

" " 
__,.!! :?:__."ход 

в здание должен обеспечивать беспрепятственный досryпJ€UIвителеи;

_ 44.з. сотрудникИ Администрации должЕы обеспечить помощь
заявителю-инвалиду при входе в здание и выходе из него;

44.4. должен быть обеспечен допуск в здаЕие собаки-поводыря принtчIичии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданногопо форме, установленной федеральным органом исполнительной власти,осуществляющим функции по выработке и реализации государственной
политики и нормативно-правовому реryлированию в сфере социальной
защиты населения;

44.5. помещения для информирования оборудуютq9 стендами(стойками), содержащими инфоЪмацию о порядке предоставлениJl
Муниципапьной услуги, в том числе перечець документов, необходимых дляпредоставления Муниципальной услуги, образцы их заполнеЕия;

44,б, информация на стендах (стойкаi) должна дублироваться зЕаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля 

"Ь 
*o"rpu.rroM фоне;44,'l . в места для информировапй" доп*., быть обеспечен доступ

физических лиц дJIJI ознакомлениlI с информацией не только в часы приема
запросов, но и в рабочее время, когда прием Заявителей не ведется;

44.8. места для ожидания должны быть оборулованы 
'сryльями,

столами, информационными стендalми, а также другим оборудоЬанием,
обеспечивающим условия для заполнения Заявителями 

-Запроса; "
44.9. места д.ш приема Заявителей должны быть оборудованы стулом,

иметь оборудоваЕЕое место для письма и раскJIадки документов;
44.10. помещения для приема Заявителей должны быть оснащены

информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета,
фамилий, имен, отчесТв (последнее - np" ,-""ии) и должностей лиц,
ответственньгх за прием документов, графика приема Заявителей и
дублироваться зЕаками, выполнеЕными рельефно-rо.ra"rrurr--rр"qaо,
Брайля на контрастном фоне;
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44.11. характеристики помещений приема и выдачи документовУправления в части.объемно-планировочных и конструктивных решений,освещени,I, пожарной безопасности, инженерно.о обоЪудоuания должнысоответствовать требованиям нормативных документов, действующих натерритории Российской Федерации;
44,12. должно быть обеспечено сопровождение Заявителей-инвалидов,имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного

передвижения, по зданию, а также оказание помощи Заявителям-инвалидам впреодолении барьеров, мешч}ющих им получить Муниципаль"уо y.ny.y,
ответственными сотрудниками.

45. Показателями доступЕости и качества предоставления
Муниципальной услуги являются :

45,1 колиЕIество взаимодействий Заявителя с должностными лицамипри предоставлеЕии Муниципальной услуги;
45,2, продолжительность ожидания приема Змвителем при подачеЗапроса;
45.3. соблюдение сроков предоставления Муниципаrrьной услуги;45.4. нмичие жалоб Заявителей на решеншI и действия (бездействие)

Администрации, должностных лиц Администрации, муниципаJIьных
служащих при предоставлении Муниципальной услуги;45,5, удовлетворенность Змвителей качеством и доступЕостьюМуниципальной услуги;

45.6. полнота, актуаJIьность и доступность информации о порядкепредоставления Муниципальной услуги;
45.7. возможность либо невозможность получения Муниципальной

услуги в МФI_{, в том числе посредством запроса о предоставлении
несколъких государственЕых и (или) муниципаJIьных услуг вмногофункционЕlльных центрах предоставлениЯ государственных имуниципiшьЕых услуг, предусмотренного статьей l 5. l Федiрального закона;

45.8. досryпность Муниципальной услуги в электронной форме, в томчисл0 возможность получеция информации о ходе предоставленияМуниципальноЙ услуги с использова}lием информационно-
коммуникационньгх технологий;

45.8.1. Заявителю обеспечивается возможность оценки доступности икачества Муниципальной услуги на Едином портале государственных и
муниципальных услуг (функций).

46. При обращении в электронной форме за получением
муниципальной услуги заявление и каждый приложенный к нему документподписываются тем видом электронной подписи, допустимостьиспользования которых установлена федеральными законами,
регламентир},ющими порядок предоставления Муниципальной услуги либо
порядоК выдачИ доц,мента, вкJIючаемогО в перечень документов,
необходимых для предоставления Мриципа.гrьной услуги. В слуlаях, если
указанными федеральными законами используемый вид электронной
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подписи Ее установлен' вид электронной подписи опредеJUIется всоответствии с Критериями определениrI видов электроЕIrой подписи,использование которьж допускается при обращении за поlryчениемгосударстве}rЕых и муницип€IJIьных услуг, утвержденными постановлениемПравительства Российской Федерации- oi zs.oB.ZOl2 Nе б34 <<о видахэлектронной подписи, использоваlIие которых допускается при обращении запоJýлеЕиеМ государствеНных и муниЦипЕlльных услуг).47. в сл)лае если при обращении в электронной форме заполrrением Муниципальной услуги идентификац""', uуr.пi{r*uч""
Заявителя - физического лица осуществляется с использованием единойсистемы идентификации и аутентификации, Заявитель - физическое лицовправе использовать простую электронную подпись при обращении вэлектронной форме за полfiением Муниципальной услуги пр, y.no""", 

"rопри выдаче ключа простой электронной подписи n"u"oir" физЙеского пrца
установлена при личном приёме.

III. Состав, последовательпость и сроки выполпепия
администратпвных процедур (лействий), требования к порядку

их выполнения

48. Исчерпывающий перечень административных процедур припредоставлеIrии Запроса в Администрацию:
48.1 приём, проверка и регистрация Запроса;
48.2 рассмотрение Запроса, в том числе формирование и направление

межведомственных запросов в оргацы (организации), уru.r"уЬщ"a впредоставлеции Муниципальной усlryги;
48.3 выдача (направление) результата предостаепениrI

Муниципальной услуги;
48.4 исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления Муниципальной услуги документах.49. Перечень административных процедур (действий) при
предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме:

49,1, ПредоставлеЕие информации Заявителям и обеспечение доступаЗмвителей к сведениям о Мупиципальной услуге.
49.2. Подача Заявителем Запроса ,- ф., такого Запроса, вкJIюч€'I

следующие административные действия:
49.2.1. формирование Запроса;
49.2.2. лрпем и регистрация Запроса.
49.З. Полlчение Заявителем сведений о ходе выполнения Запроса.
49.4. Взаимодействие Управления с органами исполнительной власти,

организацияМи, у{аствующими в предоставлении Муниципальной услуги.49.5.Получение Заявителем результата предоставлениrI
Муниципальной услуги.

50. АдминистративнЕЦ процедура <Приём, проверка и регистрация
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Запросо.
50.1. основанием для начаJIа выполнения административной

процедуры <Прием, проверка и регистрация Запроса> при личном обращении
Заявителя в Администрацию являетс" получениё от Заявителя Запросч 

" 
ходе

личЕогО приема в комитете по делопроизводству.
50.1.1. Запрос, представленный Заявителем при личном обращении,

принимается специЕцистом комитета по делопроизводству по адресу: 301650,
Тульская область, г. Новомосковск, ул. Комсомольская, дом 32132, кабинет
Ns 141.

50.1.2. Обязанности специ€tлиста комитета по делопроизводству,
ответственного за прием Запроса Заявителя, закрепляются в должностной
инструкции.

50.1.3. Специалист Управления в день поступления Запроса
осYществляет проверку представленных документов на предмет наличиrI
либо отсутствиrI оснований для отказа в приеме Запроса, yЪru"o"narr"r* 

"пункте 33 настоящего Административного рЪ.лаrепта.
50.1.4. Срок выполнения административного действия составляет не

более l0 минут с момеЕта представлениJI Зuпросu Заявителем.
50.1.5. В случае вьцвления оснований для откЕва в приеме Запроса,

указацныХ в пункте 33 настоящеГо Административного регламента, Запрос
возвращается специ€lлистом комитета по делопроизводству Заявителю с
объяснением причины отказа.

50,1.6. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме Запроса
специЕrлист комитета по делопроизводству осуществляет регистрациюЗапроса в АИС в день поступления Запроса.

50.2. основанием длЯ начала администраТивной процедуры <Прием,
проверка и регистрация Запросun при направлении Запросu почrо""r,
отправлением является пол)л{ение Администрацией почтового отправлениrI,
содержащего Запрос Заявителя.

50.2.1. Запрос о предоставлении Муниципальной услуги,представленный посредством почтового отправления, принимается
специЕцистоМ комитета по делопроиЗводствУ по адресу: Тульская область, г.
Новомосковск, ул. КомсомольскЕц, дом З2/З2.

50.2.2. СпециЕlлист комитета по делопроизводству осуществляет прием,
проверку правильtlости доставки, целостность упаковки и полноту вложений
в конверт, возвращает на почту невсцрытыми направленные не по адресу
письма.

50.2.з, обязанности специшIиста комитета по делопроизводству,
ответственного за прием Запроса Заявителя, закрепляются в должностной
инструкции.

50.2.4. СпециалисТ комитета по делопроизводству осуществляет
проверку представленных документов на предмет наличиJI либо отсутствия
оснований для отказа в приеме Запроса, установленных в 33 настоящего
АдминистративIlого регламента.
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50.2.5. В случае выявлениЯ основаниЙ для отказа в приеме Запроса,
указанныХ в пункте 33 настоящего Административного регламента, Зuпроaвозвращается почтовым отправлением специ€rлистом комитета по
делопроизводству Заявителю с объяснением причины отказа,

50.2,6. В случае отсутствиЯ оснований для отказа в приеме Запроса,
указанных в пункте 3З настоящего Административного регламента,специ€rлист комитета по делопроизводству осуществляет регистрациюЗапроса в АИС.

50.3. МаксиМальный срок выполНениJI админИстративной процедуры
<<прием, проверка и регистрация Запросо составляет 1 календарнй день со
дня поступления Запроса Заявителя

50.4. Критерием принятия решения в рамках административной
процедуры <прием, проверка и регистрация Запросa)) является на.ltичие либо
отсутствие оснований для отказа в приеме Запроса.

50.5. Результатом выпол}lения административной процедуры <Прием,
проверка и регистрация Запроса> является Запрос, auрa.rarр"рованный вАис.

50,б. Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры кПриём, проверка и регистрация Запроса о пр.до.ruuп."r,
Муниципальной услуги> является регистрациrI ЗапроЬа Заявителя в АИС.
. 51. Административная процедура <Рассмотрение Запроса, в том числе
формирование и направлецие межведомственных запросов в органы
(организации), уlаствующие в предоставлении Муниципалiной услугио.51.1. основанием для начала выполнения административной
процедуры <Рассмотрение Запроса, в том числе формированиa 

" 
nunpu"n."r.

межведомственных запросов в органы (организации), участвуlощие в
п_редоставлении Муниципа.llьной услуги> является поступление в
Управление зарегистрированного в АИС Запроса Заявителя.

51.1.1. Начальник Управления рассматривает Запрос и после
нiuохения резолюции в течение l календарного дня со дня поступления
Запроса в Управление передает его дJUI исполЕения специ€чIисту Управления,
ответственному за предоставление Муниципальной услуги.

5 1.1 .2. обязанности специалиста Управления по рассмотрению Запроса
закрепляются в должностной инструкции.

51.1.3 Специалист Управления в день поступления Запроса проводит
проверку наличиrI документов, указаЕных в пунктах 28 и 29 настоящего
Административного регламеЕта, и правильности их оформления.

51.1.4. основанием дJUI начirла административной подпроцедуры
кФормирование и направление межведомственных запросов в органы
(организации), участвlтощие в предоставлении Муниципаrrьной ус;rуги>является пол)л{ение специалистом Управления, ответственным за
предоставлецие Муниципальной услуги, Запроса без документов, указанных
в гryнкте 29 настоящего Административного регламента.

51.1.4.1. Специшtист Управления, ответственный за предоставление
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муниципальной услуги, в срок не более 2-х календарных дней со дня
регистрации Запроса формирует межведомственные запросы и направляет ихс использованием информационной системы <<Региона.льна" 

"r"r"ruэлектронного правительства Тульской области> (далее - рсэп то) в орган, в
распоряженИи которогО находитсЯ необходимаЯ информация (сведения).

51,..4,2, В рамках предоставления Муниципальной услуги Управление
осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с:

- 51-1.4.2.1 Управлением Росреесфа и запрашивает сведения из ЕГРН об
объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) наиспрашиваемом земельном ylacTKe) и(или) об объекте недвижимости (опомещении в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом
земельном гrастке, в случае обращения собственника пом"щ"ни");

5|.1.4.2.2 Федеральным государственным бюджетпrr, у"р.*д."r",<Федеральная кадастровая палата Федеральной службы .о.удuр.r"arrоИ
регистрации, кадастра и картографии) и запрашивает сведения из Егрн о
земельном rrастке;
_ 5|.1.4.2.3 Федера:lьной налоговой службой и запрашивает сведения из
Единого государственцого реестра юридических лиц о юридическом лице,
являющемся Заявителем, или сведения из Единого государственного реестраиндивиду€tльньж предпринимателей об индивидуальном предпринимателе,
являющемся Змвителем.

51.1.4.з. обязанности специЕIлиста Управления, ответственЕого за
предоставление Муниципальной услуги, по формированию и направлению
межведомственного запроса закрепляются в его должностной инструкции.

51,1.4.4. Максимальный срок выполнения административной
подпроцедуры <Формирование и направление межведомственных запросов ворганы (организации), уrаствующие в предоставлении МунициЙьной
услуги)) составляеТ 2 рабочих днrI со днЯ регистрации Запроса о
предоставлении Муниципальной услуги без документов, указанных в пункте
29 настоящего Административного регламента

51.1.4.5. Критерием принятиrI решения в рамках административной
подпроцедуРы <ФормироваЕие и направление межведомственных запросов в
органы (организации), участвующие в предоставлении Муницип.альной
услуги> является непредставление Заявителем документов, указанных в
пункте 29 настоящего Административного регламеЕта.
_ 51.1.4.6. Результатом административной подпроцедуры

<Формирование и направление межведомственных запросов в органы
(организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги>
является направление сформированньIх межведомственных запросов.

51.1.4,7, Способом фиксации результата выполнения
административной подпроцедуры <Формирование и направление
межведомственньIх запросов в органы (организации), участвующие в
предоставлении Муниципальной услуги> является присвоение исходящего
номера межведомственному запросу в Рсэп То.



lб

51.1.5. В течение l календарного дня, следующего за днем поJryчения
ответа на межведомственный запрос, специаJIист Управления проверяет
сведения в поlryченных документах.

51.1.6. СпециаJIист Управления, ответственный за предоставление
Муниципальной усJryги, в течение пя"rи кЕUIендарных дней с датыпоступления Запроса в Управление производит npouapny Запроса Еа предмет
выявления нilличия или отсутствия оснований для откЕrза в предоставлении
муниципальной услуги, указанных в пункте 35 настоящего
Адмиgистративного регламеЕта.

51.1.7. в
Муниципальной

случае наличиJI оснований для отк€ва в предоставлении
услуги, указанньц в пункте З5 настоящего

ст Управления, ответственный за
Административного регламента, специЕIли
предоставление Муниципальной услуги, осуществляет подготовку
уведомлениrI об отказе в предоставлении Муниципальной услуги с
обоснованием причин отказа в течение 5-ти капендарных дней со дняокончания проверки документов на предмет н€uIичия оснований для отк€ва в
предоставлении Муниципальной услуги.

51.1.7.1. Подготовленное на бумажном носителе уведомление об отказев предоставлении Муниципальной услуги подлежит подписанию главой
Администрации в течение 2-х календарных дней со дня подготовки такого
уведомления.

5|.|.7.2. Подписанное главой ддминистрации уведомление об отказе в
предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в комитете по
делопроизводству и работе с обращениями граждан в АСЭ.Ц <.Щело> в
течение 1 календарного днJI со дня подписания.

51.1.8. В случае отсутствия оснований лля отказа в предоставлении
Муниципальной услуги, указанных в пункте 35 Еастоящего
Административного регламента, специалисТ Ynpuurrarr" " aро*, не
превышающИй 3 календаРных дней со дшI окончания проверки документов
на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципа:lьной
услуги, осуществляет подготовку проекта решения о прекращении права
постоян}lого (бессрочного) пользования земельным участком или
пожизненного наследуемого владения земельным участком в формепостановлеЕия администрации муниципального образования город
Новомосковск (далее - проект постановления о прекращении права).

51.1.9. Проект постановления о прекращении права подписывается
главой Администрации и регистрируются специЕtлистом комитета по
делопроизводству в АСЭ.Щ <!ело>.

51.1.10. Заверенная копия постановления о прекращении права
передается специ€lлистом комитета по делопроизводству в Управление.

51.1.1l. Максимальный срок выполнения административной
процедуры <Рассмотрение Запроса о предоставлении Муниципаrrьной
услуги, в тоМ числе формирование и направление межведомствеЕных
запросов в органы (организации), уrаствующие в предоставлении
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Муниципальной усrryги> - 26 календарных дней со дня поступлениJI
зарегистрированного Запроса на рассмотрение в Управление.

51,1,12. Критерием принятиJI решениJl в рамках административной
процедуры <Рассмотрение Запроса о предоставлении Муниципальной
УслУги, в том числе формирование и направление межведомстtsенных
запросов в органы (организации), 1^ластвующие в предоставлении
Муниципальной услуги> является н€шичие либЬ oTcyTcTu"a оaпоuчr"И дп"отка:}а в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 35
настоящего Административного регламента.
_ 51.1.13. Результатом админисlративной процедуры <Рассмотрение
запроса, в том числе формированиa , ,rurrрчuпение межведомственных
запросов в органы (организации), У"rаствующие в предоставлении
Муниципальной услуги> явJUIется постановление о прекращении права либо
уведомление об отказе в предоставлении Муниципаrr"ноЙ услуги.

5 1.1 . 14 Способом фиксации результата выполЕения административной
процедуры <рассмотрение запроса, в том числе формированиa , 

"unpu"na"raмежведомственных запросов в органы (организации), участв}rощие в
предоставлении Муниципа.пьной услуги)) является регистрация в АСЭД
<,Щело> постановления_ о прекращеIrии права пибо регrсфация в Асэд
<.щело> уведомления об отказе u пр"досrавпении Муниципальной услуги.52. Админисlративная процедура <Выдача (направление; 

" 

результатапредоставления Муниципальной услуги>.
52.1. основанием длЯ начала администраТивной процедУры <Выдача

(направление) результата предоставления Муниципа.пьной y.ryi"o является
получение специалистом Управления заверенной копии постановления о
прекращении права либо уведомления об откЕве в предоставлении
Муниципальной услуги (далее - .Щокумент).

52.2, ПрИ поступлениИ в Управление соответств},ющего .Щокумента
специаJIист Управления в течение l календарного дня со дня его поступления
уведомJUIет Заявителя по укЕlзанному им телефону о необходимости
получения соответств}.ющего ,щокумента, согласовывает время и дату его
получения.
. 52.з. Специалист Управления выдает Заявителю, предъявившему
документ, удостоверяющий личность, или представителю Заявителя,
предъявившему документ, удостоверяющий полномочия представитеJUI
Заявителя, и документ, удостоверяющий личность, соответствующий
.Щокумент.

52.4. Срок выполнения административного действия, ук€ванного в
rryнкте 52.3 настоящего Административного реt]ламента, составляет не более
15 минут с момента обращения Змвителя за результатом предоставления
муниципальной услуги.

, 52.5. При полrIении Щокумента Заявитель или представитель
Заявителя фиксирует личной подписью факт получе*,"" До*уrп."rч 

"журнале выдачи результатов гIредоставления муниципilльных услуг
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52.6. Если Заявителем выбран способ полrlения результатаМуниципальной услуги почтовым отправлением или он не получил
.щокумент лично в согласованный срок, специzцист Управления передает
.щокумент в комитет по делопроизводству для отправки его почтовым
отправлением.

52.7. Специалист комитета по делопроизводству в течеЕие l
кЕIлендарного дня со дня получеЕия .Щокумента направляет ,ЩокументЗаявителю почтовым отправлением простым письмом б". уu"доrп""Й.52.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры
<Выдача (направление) результата предоставления Муниципал""ой у"rу.rо
cocTaBJIrIeT З календарных дня со дня поступления !окумента в Управ-ление.

52.9, Критерием принrIтия решеЕия в рамках административной
ПРОЦеДУРы <Выдача (направление) результата предоставления
муниципальной услуги> является волеизъявление Заявителя о способе
поlryчения результата Муниципальной услуги.52.10. Результатом административной процедуры <Вьцача
(направление) результата предоставления Муниципальной услуги> явJIяется
выдача (направление) Заявителю подготовленного.Щокупленiа.'

52.1 l. Способом фиксации результата выполнеЕия административной
процедуры <выдача (направление) результата предоставления
Муниципальной услуги) явJUIются запись специалиста Упра"леr"" в
журнале выдачи результатов предоставления муниципальных услуг о выдаче
ЗаявителЮ .Щокумента и личнrЦ подпись Заявителя о получении ,,Щокументаили внесение специ€lлистом комитета по делопроизводству записи в реестрпочтовых отправлений.

5З. Административн€ц процедура <Исправление допущенных опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги
документахD.

53.1. основаниеМ дrМ начЕчIа административной процедуры
<<исправление допущенньгх опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставлеЕия МуниrIцлальной услуги документах> явJUIется поJIr{ение
Ддминистрацией от Заявителя зЕцвления об исправлеr", оопй."rr"r*
опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления МуницЙпальной
услуги документе и документов, подтверждающих наJIичие в выданном в
результате предоставления Муниципальной услуги документе опечаток и
ошибок (далее - заявление об исправлении ошибок).

53.2. Заявление об исправлении ошибок подаётся Заявителем
письменно в произвольной форме по адресу; г. Новомосковск, ул.
Комсомольск ая, д, З2132, кабинет м 1 4 1 .

53.3. РегистРация зiUIвлеIlия об исправлении ошибок осуществJцется
специЕцистом комитета по делопроизводству в АСЭ! <Щело> в соответствии
с Инструкцией по делопроизводству Ддминистрации в день поступления
заявления об исправлении оrцибок.

53.4.обязанности специЕrлиста комитета цо делопроизводству,
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ответственногО за регистрацию з€UIвлеЕия об исправлении ошибок,
закрепляются в должностной инструкции.

5з.5. Специалист Управления, уполномоченный на рассмотрениезаявлений об исправлении ошибок, проверяет заявление об исправлении
ошибоК на предмеТ наличиЯ опечаток и ошибок в выданном u рЁrупurur"предоставления Муниципальной услуги докуlиенте (далее - ошибки;.

53.6. В случае наJIичия ошибок специ.шист Управления,
уполномоченный на рассмотрение змвления об исправлении ошибок,
осуществляет исправление допущенных ошибок путем подготовки
изменений в документ, выданный в результате предоставлениJI
муниципальной услуги, и передает его в комитет по делопроизводству дляоформления в соответствии с Инструкцией по дЁпопро"r"од"r"у
Администрации и направления Заявителю.

53.7. В слr{ае отсутствиlI ошибок специалист Управления,
уполномоченный на рассмотрение заявлений об исправлении ошибок,
готовит Заявителю уведомление об отсутствии ошибок и передает его в
комитет по делопроизводству для оформления в соответствии с Инструкцией
по делопроизводству Администрации и направления Заявителю.

53.8. Максимальный срок выполнения административных действий,
указаЕных в гryнктах 53.5-5з.7 настоящего Административного регламента,составляет 5 рабочих дней со днJI регистрации заявленйя об 

"Ъпрu"п."rl,rошибок.
53.9. Критерием принятия решениr{ в рамках административной

процедуры <Исправление допущенных опечаток и ошибок u 
".riu""rr* "результате предоставления муниципЕrльной услуги документаю) является

наличие либо отсутствие опечаток и (или) ошибок 
" ""rдu"пr,* 

в результатепредоставления Муниципа-rrьной усrryги документах.
53.10.Результатом выполнения административной процедуры

<исправление допущенньш опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципЕlльной усrryги документахD является:

53.10.1 в слrrае нЕцичиЯ ошибок - постановление Администрации
о внесении изменений в Щокумент;

_ 
53.10.2 в слr{ае отсутствия ошибок - уведомление об отсутствии

ошибок.
5З.l1. Способ фиксации результата админис,тративной rtроцедуры

<исправление допущенньц опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципЕIльной ус.гryги докумеЕтах)) является регистрация в
системе АСЭД <.Щело>:

53.11.1 в случае наличия ошибок - постановления Администрации
о внесении изменений в !окумент;5з.l1.2 в слуrае отсутствия оrцибок - уведомления об отсутствии
ошибок.

54. ПорядоК выполнениJI админисlратИвных процедур (лействий) при
предоставлении Муниципальной усrryги в электронной форме.
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54.1. Административная процелУра <Предоставление информации
Змвителям и обеспечени" до"rупчЪ*вйлей * au"д"rrrr* о Му""ч-rп-"*,оt
услуге>.

54.1.1. основанием для начzUIа ядминистративной процедуры
<<Предоставление информации Заявителям и обеспеч"й" оойu ii"""r"rr"ик сведениям о Муниципа-llьной услуге>> явJUIется необходимость получениrI
заявителем информации о Муниципальной услчге.

54.1.2. Заявитель может or"unbrrru"" с информацией оМуниципальной услуге в электронной форме:
54.1.2.| на Едином портале государственных и муниципальных услуг(функций):
54.|,2.1.1. длЯ получениrI информации на Едином портЕIле

государствеНЕых и мунитIипальных услуг (функций) Заявителю необходимо
зайти на интерЕет-портал https://www.goЪuriugi.*Z;

^ _54.1.2.|.2. в правой верхней областй интернет-порт€UIа в разделе<Выберите региоп> У}азаlь <Выбрать вручную) и задать <Тульская
областьДовомосковский район>;

54.1.2.1.з, в сrроке поиска интернет-портала http://www.gosuslugi.ru/
ввести наименование Муниципшlьной услуги <прекращеiие правапостоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого
владения земельным r{астком)) с указанием ведомства <Администрация
муницип€цьного образоваЕия город Новомосковск>>;

54.1.2.2. на Портале государственных и муниципirльных услуг(функций) Тульской области :

54.1.2.2.|. для поJDления информации на Портале государственных имуницип€rльных услуг (фуцкций) Тульской области Заявителю-необходимо
зайти на интерЕет-портал https://www.gosuslugi7 l.rr/;

54.1.2.2.2. в верхней частИ и"rфеr-порrалu выбрать ссылку
<Каталог>, затем перейти по ссылкам <По BeioMcTBaM>, <Муницип€lльные);

54.|.2.2.з. в отýрывшемся списке выбрать 
- 

администрацию
муниципчlльного образования город Новомосковск и перейти по ссылке;

54.1.2.2.4. в списке электронных услуг выбрать'пПре*раще"". npu"uпостояt{ного (бессрочного) пользования, Ilожизненного наследуемого
владения земельным )дастком);

54.1.2.З. на официальном сайте:
54.1.2.з.l. для полr{ения информации на официальном сайте

Заявителю необходимо зайти на сайт http:l/www.nmosk.ru;
54.1.2,З.2. в главном меню выбрать вкладку <Администрация>;
5 4.1.2,З.з. выбрать раздел <АдминистративнбI реформal>;
54.|.2.з.4. текст настояЩего Ддминиirрurruпо.о регламента размещен

в р€lзделе <Административные регламентыD;

_ 54.1.2.з.5. информация о праве Заявителя на досудебное (внесудебное)
обжалование действий (бездействия) и решений, принятых
(осуществляемьш) в ходе предоставлеIlия Муниципапьной услуги, р**aщa"ч



в разделе (порядок подачи и
муниципальных усJryг);

2|

рассмотрения жалоб при предоставлении

54.1.2.з.6. сведения о Муниципальной услуге размещены в рЕlзделе<Муниципальные услуги)) главного r"rr. 
"чйrч,-r"оЬ*одr"о o"y*a""u"r"переход в раздел <<земельно-имущественные отношения, реryлированиепредпринимательской деятельности)) И выбрать пПре*рчщ"ниa .rpu"uпостоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого

владения земельным r{астком>.
54.1.3. МаксимальныЙ срок выполнения административных действий,

указанных в подпункте 54.1.2 настоящего Административного регламента,для каждого интернет-ресурса составляет l0 минут.
54,1,4, обязанности специ€lлиста Управления, ответственного за

размещение информации о порядке и сроках предоставления
Муниципальной услуги в регионtlльной государственной информационной
системе <Реестр государственных и муницип.rльных услуг (функций)
Тульской области>>, закрепляются в должностной инструкции. '

54.1.5. обязанности специЕlлиста Управления, ответственного заактуЕtльЕость и достоверность р*raщaп"Ъй на официальном сайте
информации, закрепJUIются в должностной инс.rрукции,

54.1.6. Критерием прицятия решения по административной процедуре
<Предоставление информации Заявителям и обеспече"r. до.rупu й""rеп.йк сведениям о Муниципальной услуге> в электронЕой форме являетсяполЕота и актуальность информации о порядке и сроках предоставления
Муниципальной услуги.

54.|.7. Результатом административной процедуры <Предоставление
информации Заявителям и обеспечение доступа Заявителей 

" 
a"aд""r", оМуниципальной усJryгеD в электронной форме является йпу".rr"

Заявителем интересующей его информации.
54,1,8, Способ фиксации результата вьiполнения адмипистративной

процедуры <предоставление информации Заявителям и обеспечение доступазаявителей к сведениям о Мiниципальной услуге) при использовании
интернет-ресурсов не предусмотрен.

54.2. АдминисIративн€ш процедура <<Подача Заявителем Запроса иприем такого Запросо.
54.2.1. Основанием для начала административной процедуры<подача Заявителем Запроса и прием такого Запроса> 

'является
необходимость поJIrrения Заявителем Муниципальной услуги.54.2.2. Административное действие <ФормирЬвание Запроса>
осуществляеТся Заявителем посредством заполнения электронной формызаявления на Портале государственных и муницип€lльных услуг (функций)тульской области без необходиrоar" до.rопнительной подачи заявлениrI виной форме.

54.2..2.1. На Портале государственных и муниципtцьных услуг(функций) Тульской области рЕlзмещаются образцы заполнения электронной
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формы зЕuIвления.
54.2.2.2. Форматно-логическая проверка сформированного

з€UIвления осуществляется автоматически после заполнения Заявителем
каждого из полей электронной формы з€швления. При выявлении
некорректно заполненного поля электронной формы зauвления Заявитель
уведомляетоя о характере выявленной ошибки и порядке ее устраненияпосредством информационного сообщения непосредственно в электронной
форме заявления.

54.2.2.З. Для подачи заrIвления на Портале государственных и
муниципальных услуг (функций) Тульской области Заявите.lпо нЪобходимо:

54.2.2.з.1 зайти на сайт http//www,gosuslugi7l.ru 
" о"ущ".ru"r"

авторизацию;
54.2.2.з.2 из списка муниципЕIльных услуг выбрать услуry<Прекращение права постоянного (бессрочного; полuЙвани", no*"r"""ro.o

наследуемого владения земельным )ластком);
54.2.2.3.З заполнить з€цвление, прикрепить к зсцвлению копии

дочaментов указанные в пункте 28 настоящего Административного
регламента (документы, указанные в пункте 29 

"uarо"щaaоАдминистративного регламента, прикрепляются к заявлению по инициативе
Заявителя).

54.2.3. При формировании Запроса Заявителю обеспечивается:
54.2.з.l возможность копироваЕия и сохранения з€швлениJI и иных

доку!{ентов, указанных в пунктах 28 и 29 настоящего Административного
регламента, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

54.2.3.2 возможность печати на бумажном носителе копии электронной
формы з€uIвлеция;

54.2.з,3 сохранение ранее введенных в электронную форму зчU{влеIIиII
значений в любой момент по желанию Заявителя, в том числе при
возникновении оrцибок ввода и возврате для повторного ввода значений в
электронную форму заявления;

54,2.з.4 заполнение полей электронной формы з.UIвлениr{ до начала
ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в
федеральной государственной информационной системе пЁд""* система
идентификаЦии и аутентИфикации> и сведений, опубликованЕых на Портале
государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области;

54.2.3,5 возможность вернуться на любой из этапов заполнениrI
электронной формы з.UIвления без потери ранее введенной информации;

54.2.з.6 возМожность доступа Заявителя на Портале .о.удuр.."a""rr* ,
муниципальных услуг (функций) Тульской области к ранее поданЕым
заявлениям в течение не менее одного года, а также частично
сформированньrх запросов - в течение не менее 3-х месяцев;

54.2.з.7 максимальнЫй срок выполнения административного действия
<Формирование запросаD составляет 15 минут.

54.2.3.8 Сформированное и подписанное заявление и документы,



указанные в гryнктаХ 28 и 29 настоящегО Административного регламента,необходимые для предоставлениrI Муниципальной услуги, ,чф"п"оr"" 
"Администрацию посредством Порта.па государственных и муниципаJIьньIх

услуг (функчий) Тульской области.
54.2.4. Мминистративное действие <Прием и регистрация Запросо>

при направлении Запроса в электронной форме.
54.2.4.1. основанием для начzша административного действия <Приёми регистрациrI Запроса>> при направлении Запроса в электронной фЬрмеявляетсЯ получение от Заявителя Запроса, направленного через Портал

государствеЕных и муницип.lльньIх услуг (функций) Тульской области.
54,2.4,2. Специа.ltист Управления, ответственный за приём и

регистрацию Запроса Заявителя в электронной форме (далее - специалист),
осуществляет прием Запроса, сформированного в соответствии с пунктом
54.2.2 настоящего Административного регламента, в электронной формечерез АИС.

54.2.4.З. обязацности
инструкции.

2з

специалиста закрепляются в должностной

54.2.4.4. Специалист Управления осуществляет проверку Запроса на
предмеТ нalличиЯ или отсутстВия оснований для отказа в приеме Запроса,
указанных в пункте З3 настоящего Административного регламента.

54.2.4,5. В случае выявления оснований для отк€ва в приеме Запроса,
указанных в 33 настоящего Административного регламента, специЕrлист
направляет Заявителю цосредством Аис уведомление об откЕlзе в приеме
запроса с указанием причины отказа в течецие 1 календарного дня со дня
поступления от Заявителя Запроса.

54.2.4.6. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме Запроса,
укaц}анныХ в пункте з3 настоящего Административного регламента,
специалист Управления регистрирует запрос в АИС, печатает текст Запроса
на бупtажный носитель и передает начаJIьнику Управления для наJIожения
резолюции.

54.2.4.7 . Максимальный срок выполнения административного действия
<<Приём и регистрация Запросuu при направлении ЗапрЪса в элефонной
форме - 1 календарный день со дня поступления Запроса.

54.2.5. Критерием принятия решения в рамках административной
процедурЫ <Подача Заявителем Запроса и прием такого Запроса> является
наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме Запроса, укапанных в
пункте 3З настоящего Административного регламента

54.2.6. Результатом выполнениrI административной процедуры <Подача
заявителем Запроса и прием такого Запроса> является зарегистрированный
Запрос Заявителя.

54.2.7. Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры <подача Заявителем Запроса и прием такого Запроса) является
регистрация Запроса Заявителя в АИС.
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54.3.1. основанием для начаJIа административной процедуры
<Потryчение сведений о ходе выполнения Запроса> является необiодимость
пол)ления Заявителем сведений о ходе выполнения Запроса.

54.з.2. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе
предоставления Муниципальной усrryги.

54.3.З. ИнфорМация о ходе предоставления Муниципальной услугинаправляется Змвителю Администрацией в срок, не превышающий одного
рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на
адрес электРонной почтЫ или с исполЬзованиеМ средств Единого порт€ша
государственных и муницип.lльных услуг (функций) по выбору Заявителя.
_ 54,з.4. При предоставлении Муниципальной услуги Ъ электронной
форме Заявителю направJuIется:

54.З.4.|. увеДомление о приеме и регистрации Запроса;
54.3,4.2. уведомлеЕие о результатах рассмоlрения документов,

необходимых дJц предоставления Муниципаrrьной услугЙ;54.з,4.з. уведомление о возможности полrlить результатпредоставления Муниципальной услуги либо мотивированный отказ в
предоставлении Муниципальной услуги.

54.3.5. Критерием принятия рецения по административной процедуре
кпо-тц,чgццg сведений о ходе выполнения Запросu в электронной фоiмеявляется необходимость пол)леция информации о ходе выполнения Запроса.

54.3.6. Результатом административной процедуры <Получение
сведений о ходе выполнения Запроса> в электронной 

- 

форме ""n""ra"поlryчецие Заявителем иЕтересующей его информации.
54.3.7 Способ фиксации результата выполнения административной

процедуры <полрение сведений о ходе выполнения Запроъа> при
использовании интернет-ресурсов не предусмотрен.

54.4. Ддминисlративнаrl процедура <Взаимодействие УправлениrI с
органами исполнительной власти, организациями, участвующими в
предоставлении Муниципальной услуги>.

54.4.|. Взаимодействие Управления с органами исполнительной
власти, организациями, у{аствующими в предоставлении Муниципальной
услуги, осуществляеТся в порядке, указанном в пункте 51 настоящего
Административного регламента.

54.5. Административн€ш процедура <Получение Заявителем результата
предоставления Муниципальной услуги>.

54.5.1. основанием для начаJIа административной процедуры
<Полуrение Заявителем результата предоставления Муниципальной услуги>
является подготовка документов, подтверждающих предоставление

54.3. АдминистративнаrI процедура
выполнения Запроса>.

Муниципапьной услуги.
54.5.2. При предоставлении

форме Заявитель по своему

<Получение сведений о ходе

Муниципальной услуги в электронной
выбору вправе получить результат
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предоставления Муниципальной услуги в виде:
54.5.2.1 подготовленногО .Щокумента в электронной форме,подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием

усиленной хвалифицированной электронной подписи;
54,5,2,2 подготовленного,,Щокумента на бумажном носителе,подтверждающего содержание электронного документа, направленного

Администрацией по почте простым письмом без уведомления;54,5.2.з подготовленного,Щокумента на бумажном носителе,
пол)ленного Заявителем лично.

54.5.з. Заявитель вправе получить результат предоставления
муниципальной услуги в форме эп.кrроrrо.о документа или документа на
бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления
муниципальной услуги.

54,5,4, Максимальный срок предоставления административной
_процедуры <поrryчение _ Заявителем результата предоставления
муниципальной услуги> - 3 календарных дня со дня подготовки результатапредоставления Муниципальной услуги.

54.5.5. Критерием принятия решения в рамках административной
Iqоцедуры <полуrение Заявителем результата предоставления
МуниципальНой услуги> является полуrенный от ЗаявитЁля Запрос в
электронном виде.

* 54.5.6. Результатом админис,гративной процедуры <Получение
заявителем результата предоставления Муниципальной yany."o 

"un"ara"направление Заявителю подготовленного .Щокумента.
54,5.7. Способом фиксации результата выполЕения административной

_пцоцедуры <поrrучение Заявителем результата предоставления
Муниципальной услуги> является регистрация подготовленного .Щокумента и
направление его Заявителю через АИС,

IV. Формы контроля за исполнением
Административного регламента

55. КонтролЬ за исполнением Административного регламентапредоставления Муниципальной услуги осуществляется в следующих
формах:

55. 1, Текущий контроль.
55.2. ГIлановые проверки.
55.3. Внеплановые проверки.
56, Текущий контроль осуществJUIется в целях соблюдения и

исполнения специалистами Управления, ответственными за предоставление
Муниципальной услуги, положений Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устаЕавливающих требования к
предоставлению Муниципа.ltьной услуги.

56.1. Текущий контроль проводится руководителем Управления или
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должностным лицом Управления, наделенным полномочиями попроведению текущего KoHTpoJUI в соответствии с должностной инструкцией.56.2. Периодичность и сроки осуществления текущего контроля
устанавливаются руководителем Управления.

57. Г[лановые проверки осуществляются ts целях KoHTpolUI за полнотойи качеством предоставления Муниципальной услуги, который включает всебя выявление и устранение нарушений 
- 
прав Зьявителей припредоставлении Муниципальной услуги, а также направлен на оптимизациюаДМИНИСтРатИвных процедур (деЙствиЙ) np" предоставлениимуниципальной услуги.

57.|. Порядок и периодичность проведения плановых
устанавливаются руководителем Управления.

Г[лановые проверки проводятся Ее реже олного раза в год.
58. Внеплановые проверки осуществляются:

проверок

58.1. В целях контрОля за устранением ранее выявленных нарушенийпри предоставлении Муниципальной услуги;
58.2. при рассмотрении жалоб Заявителей на решения и действия(бездействие) Администрации, должностцых лиц Ддминистрации,

м)лиципальных служащих при предоставлении Муниципальной услуги.59. Гlпановые и внеплановые проверки проводятся руководителемУПРаВЛеНИя или должностным лицом Управления"' rчЙ"r"uцполномочиlIми по проведению плановых
соответствии с должностной инструкцией. 

и вЕеплановых проверок в

60. По результатам проведенных проверок в случае выявлеIIиJIнарушений прав Заявителей К виновным лицам применяются меры всоответствии с законодательством Российской ФедерацЙи.
61, Руководитель Управления, ответственного за предоставление

Муниципальной усrryги, несет персонЕrпьную ответственность за соблюдениеспециалистами Управления, ответственными за предоставлеЕиеМуниципальной усJryги' законодательства Российской Ф.;;;";; припредоставлении Муниципальной услуги.
62. Руководитель комитета по делопроизводству, участвующего впредоставлениИ Муниципальной услуги, несет персон€шьЕг},юoTBeTcTBeHIlocTb за соблюдение специ€lлистами комитета по

делопрои3водству, rrаствующими в предоставлении Муниципальной услум,законодательства Российской Федерации при предоставлении
Муниципа.гtьной услуги.

63. Специалист Управления, ответственный за консультирование иинформирование обратившихся лиц, в том числе Заявителей, несетперсонаIIьную ответственность за полноту, грамотность и доступность
проведенцого консультирования.

64. Специалист Управления, осуществляющий приём Запросов, несет
персонilльную ответственность за полноту и правильность их oqop"nar-,
сохранность приruIтых документов, порядок и сроки их приёма.



б5. Специалист Управления, ответственный за проведение проверок
представленных Заявителем сведений, требующих проверки полноты идостоверности ук€ванных в них сведений, несет персонtцьн},ю
ответственность:

б5.1. за своевремеЕность и качество проводимых проверок попредставленным Заявителем сведениям;
65.2, за соответствие направляемых межведомственных залросов

требованиям Еастоящего Административного регламента;
б5,3, за соблюдение порядка и сроков Еаправления межведомственных

запросов.
66, Специалист Управления, ответственный за подготовку результатапредоставления Муниципальной услуги, Еесет персонаJIьн},ю

ответственность за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении
муниципальной услуги, за достоверность сведений, a"оaфar""ность ипорядок согласования результата предоставления Муниципальной услуги,правильность оформления результата предоставления Муниципа;rьной
услуги.

67. Специалист Управления, ответственный за уведомление Заявителяо результате предоставления Муниципальцой услуги, несет персон€шьную
ответственность за соблюдение порядка и сроков направления уведомленияо результате предоставления Муниципальной услуги.

68. Щолжностные лица и специ,lлисты Управления за невыполнение
или ценадлежащее выполнение своих должностных обязанностей припредоставлении Муниципальной услуги несут ответственность в
соответствии с законодательством Российской Федерации.

69. Физические лица, их объединения, организации вправе trолучать
информацию о порядке предоставления Муниципальной услуги в цеJUIхосуществления контроля за предоставлением Муницrпаоu"ой услуги, атакже направлять замечания и предложения по улучшению качества
предоставления Муниципальной усrryги.

_V..Щосулебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) Администрации, дол2t(ностных лиц ддминистрации,

муниципальных служащих при предоставлении муниципальпой услуги>)

70. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обхалование
действий (бездействия) и (или) решений, приtUIтых 1оryществлённых) в ходе
предоставления Муниципальной услуги (далее - жалоба).

71. Информацию о порядке подачи и рассмотрении жалобы Заявитель

2,7

может получить:

предоставлении муниципальных услуг);
71.2 на Едином порт€ше государственных и муниципальных услуг



(функций) (https://do.gosuslugi.ru/);
7|,З на Портале государственных и муниципальных услуг (функций)Тульской области (https://e_siagosuslugi.ru/idp/rlogin?ф:bp); J ---J' \T

71.4 при лиLIном обращении u Адr"rr""rрацию с использованием
почтовой телефонной связи, посредством элекlронной почты.72. Заявитель может обратиr""" . *-оЬой, в том числе в следующихслучzшх:

72.1 нарушение срока регистрации Запроса Заявителя о предоставлении
Муниципа.гlьной ус.tryги;

72.2 нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;72.3 требование у. Заявителя документов или информации либоосуществления действий, представле ние или осуществление которых непредусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами Тульской области, 
"yrrurnurrrnrr",правовыми актами, для предоставления Муниципа.пьной услуги;72.4 отк(В в приёме до*уra"rо", предоставлеЕие которыхпредусмоlрецо нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами Тульской области, 
"у"rц"пurr"rrr""правовыми актами для предоставления Муниципапьной услуги, у Заявителя;

72,5 отказ в предоставлении Муниципальцой усJIугц a.n, o."ouu"""отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми всоответствии с ними иными нормативцыми правовыми актами РоссийскойФедерации, нормативныМи правовыми актами Тульской области,муниципЕrльными правовыми актами;
72.6 затребование с Заявителя при предоставлении Муниципальной

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области,муниципальными правовыми актами;
72.7отказ Админис,грации, должностных лиц Ддминистрации,

муниципальньж сл)Dкащих в исправлении доггущенньгх ими опечаток иошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной-услуги
документах либо нарlrrrение установJlенного срока таких исправлений;

72.8 нарушение срока или порядка выдачи документов по результатампредоставления Муниципальной услуги;
72.9 приостаноыIение предоставления Муниципальной услуги, если

основания приостановления Ее предусмотрены федеральнurr, .u*o"ur*
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
тульской области, муниципальными правовыми актами;

72.10 требование У Заявителя при предоставлении Муниципальной
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывались при первоначЕrльном отказе в приёме докуraпrо",необходимых для предоставлениrI Муниципальной услуги, либо в
предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих
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случаев:
72.10.| изменение требований нормативныХ правовых актов,

касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной
подачИ заJIвлениJI о предоставлении Муниципальной услуги;72,10.2 наJIичие ошибок в заявлении о предоставлении
муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после
первоначального отказа в приёме документов, необходимых для
Iредоставления Муниципальной услуги, либо в предостаыIении
Муниципальной услуги, и не вкJIюченных предоставленный ранее комплект
документов;

72.10.з истечение срока действия документов или измеЕение
информации после первоначального отказа в приёме документов,
необходимых для предоставлеЕия Муниципальной услуги, либо в
предоставлении Муниципальной услуги;

72,10.4 выявление докумецтально подтверждённого факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействЙ1 доп*"о.rно.о
лица Администрации, муниципального сJryжащего при первоцач€шьном
отк€ве в приёме документов, необходимых для предоставлениrI
муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципа.пйои услуги, о
чем в письменноМ виде за подписью главы Администрации при
первоначальном откЕIзе в приёме документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

7з. .Щолжностные лица Администрации, ук€ванные в пункге 74
настоящего Административного регламента, Еаделенные полцомочиями по
рассмоIрению жалоб, рассматривilют жалобы в соответствии с
муниципaшьным нормативным правовым актом, определяющим особенности
подачи и рассмотреЕия жалоб Заявителей на решениJI и действия(бездействие) Администрации, должностных лиц Ддминистрации,
муниципальных служащих при предоставлении муницип.цьных услуг.

74. Жалобы:
74.1 на решеншI, принятые главой Администрации, рассматриваются

главой Администрации;
74.2 на решения, принятые начальником Управления, рассматриваются

руководителем аппарата Администрации;
74.З на решения, принятые муниципальными служащими Управления,

рассматриваются специzlJIистами Управления, наделенными полномочиями
по рассмотрению жалоб в соответствии с должностной инструкцией.

75. Заявитель может обратиться с жшrобой лично или через своего
представителя.

7б. от имени Заявителя жалоба может быть подана представителем,
действующиМ в соответстВии с закоtlодательством Российской Федерации,
rtредительными ДОКУIч{еНТаМи либо доверенностью, оформленной в
установленном порядке.
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77, Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в томчисле при личном приёме Змвителя, в электронной форме вАдминис,грацию.
78. Жалоба может быть направлена:
78,1 через государственное бюджетное учреждение Тульской областикмногофункциональный Центр предоставления государственных имуниципальных услуг> (далее - гБу то <МФЦ>);
78.2 по почте;
78.3 с использованием п_ортала федеральной государственной

информационной системы, обеЪпечиваЙщеЙ процесс "доiуд.б"о.о
(внесудебного) обжалования решениЙ и действий (бездействия),
совершепных при предоставлении государственных и муницип€rльrrых услугорганами' предоставляющими Государственные и Муниципальные Услуги, их
должностными лицами, государственными и муниципальными служащими;

78.4 с использованием официального сайта;
78.5 с использованиеМ Единого портalJIа государственных имуниципЕrльных услуг (функций);
78.6 с использованием портала государственных услуг (функчий)

Тульской области.
79. Жалоба должна содержать:
79.1 наименование органа, структурного подразделения

Администрации, ответственного за предоставлен"i Муr"цrп-ьной' услуги,должностного лица Администрации, ответственного за предоставление
Муяиципа.ltьной услуги, либо муниципаJIьного служащего, решения и
действия (бездействие) которых обжалуются;

79.2 фамилию, имя, отчество (последнее - при на.пичии), сведения оместе жительства Заявителя - физического лица либо наименование,
сведециrI о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер(номера) контактного телефона, адрес 1aipeca) электронноt no"r, 1np"на-ltичии) и почтовый адрес, по которым должен бЙь направпar, оr"",
Заявителю;

79.З сведения
Администрации, дол
сJIужащего;

об обжалуемых решениJIх и действиях (бездействии)
жностIlого лица Администрации, либо муниципчlльного

79.4 доводы, на основаЕии которых Заявитель не согласен с решениеми действием (бездействием) Администрации, должностного лица
Администрации либо муниципального служащего.

80. Заявитель вцраве представить документы (при наличии),
подтверждающие его доводы, либо их копии. В таком случае в жалобе
приводится перечень прилагаемых документов.

8l. Приём жалоб в письменной форме на бумажном носителе и в формеэлектронньD( доцrментов осуществJUIется комитетом по делопроизводству по
ацресу: г.Новомосковск, ул.Комсомольская, д.З2/З2, кабинет 141 в
соответствии с графиком:
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в понедельник, вторник, среду, четверг - с 8 ч. 48 мин. до 1З ч. 00 мин.и с 14 ч. 00 мин. до 18 ч. 00 мин.;
в IUIтницу - с 8 ч. 48 мин. до 13 ч. 00 мин. и с 14 ч. 00 мин. до 17 ч. 00мин.
82. В случае подачи жалобы при личном приёме Змвительпредставляет документ, удостоверяющий его личность. В качестве

документа, удостоверяющего личность, Заявитель представляет один издокументов' удостоверяющих личность, признаваемых таковыми всоответствии с законодательством Российской Федерации.
83. При подаче жалобы в электронной форме докумепты, указанные впункте 80 настоящего Административного регламента, моryт бытьпредставлеrrы в форме электронных документов, подписанных электроннойподписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской

Федерации. .Щокрrент, удостоверяющий личность Заявителя, не требуется.
84, Жалоба может быть подана Заявителем через ГБУ ТО кМФI_Р поадресу; г. Новомосковск, ул. Московская, д. 7 i r. Новомосковск, ш.

Рязанское, д. 9/1.
85. гБу тО (МФЦ> обеспечиваеТ ее передачу в Администрацию в

течение 1 рабочего дня со днrI пол)дения жалобы.
86. Не позднее l рабочего днrI со дшI регистрации жалоба передается

должностIlому лицу Администрации, наделенному полномочиями по
рассмотреЕию жалоб.

87. ,.Щолжностные лица Администрации, наделенные полномочиrlми по
рассмотению жалоб, рассматривают жалобу в течение l5 рабочих дней со
дIш ее регистрации.

88, В случае обжалования отказа Администрации, должностt{ого лицаАдминистрации в приёме документов у Заявителя либо в исправлении
догryщеЕIrых опечаток и ошибок или в случае обжалованr" ,upyra"r"
установлеЕного срока таких исправлений, жалоба рассматриваеra" 

"'ra"ar"a5 рабочих дней со днrI ее регистрации должностными лицами
Администрации, наделенными полЕомочиями по рассмотрению жалоб.

89. Если жа.поба не относится к деятельности ддмицистрации, то втечение двlх рабочих дней со дня регистрации жа,тобы oru 
"unpu"-a.." "государственный орган или орган местного самоуправления, к полцомочиям

которых отнесено рассмотрение жалобы. О переадресации жалобы в этот хесрок сообщается Заявителю.
90. Жалоба не рассматривается по существу в следующих случаях:
90,1 имеется вступившее в законную силу принятое по жалобе с темихе сторонами, о том же предмете и по тем же основаниям решение илиопределение о прекращеЕии производства по жалобе либо об уrr.р*дa"r,мировлого_ соглашения суда общей юрисдикции, арбитражного суда;
90.2 если жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лицаАдминистрации, муницип€rльного сJryжащего, а также членов его семьи.
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90.3 если ранее подобная жалоба была рассмотрена (с теми же лицами,о том же предмете и по тем же основаниям);
90.4 содержание жалобы не

установленным в пункте 79 настоящег. oo";;3i;Ж"Jfi о..,Т;:ii;:-"'9l. Заявитель письменно уведомляется об оr**" Ь pua"rorp"r""жалобы по существу. Срок подготовки и отправки Администрациейписьменного уведомления об отказе в рассмотрении жалобы по существусоставляет 5 рабочих дней со дюI регистрации жа-rrоб"i. 
-пr""r.rr"о.

уведомление об отказе в рассмотрении жалобil no 
"yr""ruy "un-pl*r""r."Заявителю простым письмом с уведомлением.

91.1.письменное уведомление об отказе в рассмотрении жалобы посуществу не направляется в сJryчае, если в *-Ьб. не указаны фu"rпr"Заявителя и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направленответ.
92. В слlчае если причины, по которым жалоба не была рассмотрена посуществу, в последrющем устранены, Заявитель вправе вновь обратиться сжалобой.
9з, До момента вынесениlI решения по жалобе Заявитель вправеобратиться с зЕuIвлением о прецращении рассмотрения жалобы. В таком

сл}п{ае рассмотрение жапобы прецращается.
94. основания для приостановления рассмотрениJI жалобы

отсутств}.ют.
95. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно изследующих постановлений (решение по жалобе), 

" 
*оrор"rх,

95,1 жалоба удовлетворяется, в том 
"ranb " форме отмены принятого

решеЕи,I, исправления допущенных опечаток и ошибок " ""rдuпr"r" 
u

результате предоставления Муниципальной услуги документах, возвратазаявителю денехных средств, взимание которых не предусмоlрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, rЬрйrr"r.rщ
правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами;

95.2 в удовлетворении жалобы откzlзывается.
96. В уловлетвореЕии жа;lобы отк!lзывается в слу{ае, если при ее

рассмотрениИ не вьUIвленЫ царушения при предоставлении Муниципальной
услуги.

97. Не позднее дня, следующего за днем принятия постановления,
указанногО в пункте 95 настоящего Административного регламента,Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя 

" ,'п"rфо""оИ
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрениrIжалобы.

97.1, В сrryчае если жалоба была направлена с исцользованием порт.rла
федеральной государственной информациЪнной системы, обеспечивающей
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий(бездействия), совершенных при предоставлении государственцых и
мунициц€lльных услуг органами, предоставляющими государственные и



муЕиципальные услуги, их должностными лицами, государственными и
муЕиципальными служащими, ответ Заявителю направляется посредством
указанной системы.

98. В ответе по резу
98. 1 наименование

льтатам рассмотрения жалобы указываются :

Администрации,

_ 98.3 в слr{ае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых
Администрачией в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании Муниципальной услуги, а также приносятся
извинениЯ за доставленные неудобства и указывается информация о
да-пьнейших действиях, которые необходимо совершить ЗаявитЁлЬ в целях
полrIениrI Муниципальной услуги;

98у в случае признаниrI жалобы, яе подлежащей удовлетворению, в
ответе Заявителю даются арryментированные разъяснения о причинах
приЕятого рецения, а также информация о порядке обжалования принятого
решеншI.

99. В сллае если Заявитель не удовлетворен решением, принятым в
ходе рассмОтреЕия жшtобы должЕостными лицами Администрац ии, или
решение ими не было принято, то Заявитель вправе обжаловать действия
(бездействие) Администрации, должностных лиц Ддминистрации,
муниципtцьных служащих в судебном порядке в соответствии с
законодательством Российской Федерации. Также в суде моryт быть
обжалованЫ решения, действиЯ (бездействие), в результате *оrор"rr,
нарушеЕы права и свободы Заявителя.

l00. После принятия решения по результатам рассмотрения жалобы
оригинЕrлы докуI!(ентов возвращаются Заявителю по его заrIвлению в
соответствии с правилами делопроизводства, установленными в
Администрации.

l0l. Заявитель имеет право на получение информации и докуttlентов,
необходимыХ для обоснования и рассмотрения жалобы в досудебном или
судебном порядке, если это не затрагивает разглашениrI сведений,
составляющИх государстВеЕную илИ иrгую охраняемую законодательством
тайну.

подразделения Администрации, предоставляющего
98.2 фамилия, имя, отчество (последнее

наименование Заявителя;

Начальник управления по
использованию муниципальных земель

органа, структурного
муниципальную услугу;
- при наличии) или

ffi,-.

Н.С. Лавринова


