
АдминистрАция муниципАльного оБрАзовАниrI
город новомосковск

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

-l€r-/

Нормативно,правовой акт

о внесенпи измепений в приложешие к постановлеrtию администрациrл
муниципального образования город Новомосковск от 24.02.2012

л! 424 (об утверячении административtlого регламента прсдоставлен lля
администрацией муниципального образования город Новомосковск

муниципальной услуги <<Предоста вление граlrцанам по договору купли-
прола?I(rl освободlrвtllllхся ?кtlлr,lх попrеlllеtlllй в l(oпrпIytlaлt,llol-t квлртltре)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 Jф 2l0-Фз <об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг), на
осIJовании постановления администраЦИИ Г\,tУНЛlЦИпальFIого образоваtIия город
Новомосковск от l1.08.20tl ль 2010 <Об утвержлении правил разработки и
утверх(дения административных регламентов предоставления муниципальных
услуг в муниципЕIльном образоваЕии город Новомосковск), ст.ст. ,7, 9, 45
устава муниципального образования город Новомосковск администрация
муниципмьного образования ПОСТАНОВЛЯЕТ:

l. Внести изменения в приложение к постановлениtо администрации
муниципального образования город Новомосковск от 24.02.20l2 м 424 (об
утверждении административного регламента предоставления администрачиеii
муниципального образования город HoBoMocl<oBcK муниципальной услугик1-Iредоставление гражданам по договору купли-продажи освободившихся
жилых помещений в коммун€цьной квартире> (далее - Постановление),
изложив прилох(ение к Постановлениtо в новой редакции согласно
приложению.

2. Признать утративuiими силу:
2,|. Пункт l постановления администрации муниttипалы{ого

образования город Новомосковск от l5.05.2020 м1045 <о внесении изп,Iененийв постановление администрациl-r I\,rуницип€цьногО образования город
Новомосковск от 24.02.20l2 Jф 424 коб утверждении административного
регламента предоставлеt]иЯ алплинистрацией муниципального образования
ГОРод Новопlосковск t,Iуниципальной услуги кПредостав.пе""a .рuЙuпuпо no
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договору купли-продажи освободившихся жилых помещений в коммунальной
квартире);

2.2. Пункт l постановления администрации муниципaulьного
образования город Новомосковск от 20. l0.202l Ns27 44 <о внесении изменений
в приложение к постаноВлению администрации муниципаJIьного образования
город Новомосковск от 24.02,2012 N9 424 (об утверждении административного
регламента предоставления администрацией муниципaLпьного образования
город Новомосковск муниципальной услуги <Предоставление гражданам по
договору купли-продажи освободившихся жилых помещений в коммунальной
квартире).

З. Управлению информатизации и массовых коммуникаций в течение 5
рабочих дней со дня принятия настоящего постановления разместить его на
официальном сайте муниципtцьного образования город Новомосковск в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>,

4. Управлению информатизации и массовых коммуникаций, органам
территориального управления, комитету по культуре в течение l0 календарных
дней со дня принятия настоящего постановления разместить его в местах
официального обнародования муниципальных правовых актов муниципального
образования город Новомосковск,

5. Настоящее постановление может быть обжмовано в суде в порядке,
установленном законодательствоМ Российской Федерации.

6. Постановление вступает в силУ со дня официаJIьного обнародования.
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Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
город Новомосковск

от/У а32аs3г.Nр J'fl

АДМИНИСТРАТИВНЫИ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципального образования

город Новомосковск муниципальной услуги
<<предоставление граяцанам по договору купли-продажи освободившихся

ясилых помещений в коммунальной квартире>>

I. обшие положевия

1.Административный регламент предоставления администрацией

муниципального образования город Новомосковск (далее - ýдминистрация)

муниципальной услуги <предоставление гражданам по договору купли-

продч*" освободившихся жилых помещений в коммун€цьной квартире> (далее

- Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт

предоставления муниципальной услуги <предоставление гражданам по

договору купли-продажи освободившихся жилых помещений в коммунальной

квартире) (далее - Муниципальная услуга).
2. В качестве заявителей при получении Муниципальной услуги могут

выступать физические лица (да.пее - Заявитель, Заявители).

2,1 от имени Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги могут

обращаться лица, действующие в соответствии с законодательством

Российской Федерации, либо ловеренностью, оформленной в установленном
порядке.

З. Информачию по вопросам предоставления Муниципальной услуги и

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, Заявитель может получить:
з.1 в комитете по управлению имуществом админисфации

муницип€tльного образования город Новомосковск при личном обращении в

устной форме или с использованием средств телефонной связи;

з,2 на официальном сайте муниципального образования город

Новомосковск в информаuионно-телекоммуникационной сети <Интернеп>

(далее - официшrьный сайт);
3.З на Едином портале государственных и муницип€rльных услуг

(функuий);
З,4 на Портале государственных и муниципшlьных услуг (функuиЙ)

Тульской области.



4. На Едином портале государственных и муниципальных услуг
(функций)' Портале государственных и муниципальных услуг (функций)
Тульской области, официальном сайте размещается следующая информация:

4.1 исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению ук€rзанных
документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе
представить по собственной инициативе;

4.2 круг Заявителей;
4.3 срок предоставления Муниципальной услуги;
4,4 результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок

представления документа, являющегося результатом предоставления
Муниципальной услуги;

4.5 размер государственной пошлины, взимаемой за прелоставление
Муниципальной услуги;

4.6 исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении Муниципальной услуги;

4.7 информация о праве Заявителя на досудебное (внесудебное)
обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в
ходе предоставления Муниципальной услуги;

4,8 формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении Муниципальной услуги.

5. Информация на Едином портале государственных и муниципаJIьных
услуг (функций), Портале государственных и муниципальных услуг (функчий)
Тульской области, официальном сайте о порядке и сроках предоставления
Муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в фелеральной
государственной информачионной системе <Федеральный реестр
государственных и муниципальных услуг (функчий)> предоставляется
заявителю бесплатно.

6. {оступ к информации о сроках и порядке предоставления
Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо
требований, в том числе без использования программного обеспечения,
установка которого на технические средства Заявителя требует заключения
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или
авторизацию Заявителя или предоставление им персональных данных.

7, В помещениях приема и выдачи документов в актуальном состоянии
должны находиться нормативные лравовые акты, реryлирующие порядок
предоставления Муниципальной услуги, в том числе Административный
регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему
специалистом для ознакомления.

8. Справочную информачию о предоставлении Муниципальной услуги
Заявитель может получить:

8.1 на информационных стендах непосредственно в комитете по
управлению имуществом администрации муниципzlльного образования город
новомосковск, предоставляющем Муниципальную услугу;



8.2 на официЕцьном сайте в разделе <Муничипальные услуги>;
8.3 на Едином портале государственных и муниципмьных услуг

(функuий) (https://www. gosuslugi.ru/95 1 54l 1 /info);
8,4 на Портале государственных и муниципальных услуг (функций)

Тульской области (htф://www.gosuslugi7 l.rr:/?OnlineService:597 1 46).
9. Справочная информация о предоставлении Муниципальной услуги

может быть полr{ена:
9. l посредством публикаций в средствах массовой информации;
9.2 с использованием средств телефонной связи;
9.3 при личном обращении Заявителя.
10. Информачионные стенды должны быть освещены и хорошо

просматриваемы, содержать актуальную информацию, необходимую для
получения Муниципальной услуги, Тексты материалов печатаются удобным
для чтения шрифтом, без исправлений.

1l. Информация на информационных стендах в комитете по управлению
имуществом админиотрации муниципального образования город Новомосковск
дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля на
контрастном фоне.

12. К справочной информации относится следующая информация:
l2.1 место нахождения и графики работы комитета по управлению

имуществом администрации муниципального образования город
Новомосковск, государственных и муниципЕцьtlых органов и организаций,
обращение в которые необходимо для получения Муниципа,rьной услуги;

12.2 справочные телефоны комитета по управлению имуществом
администрации муниципального образования город Новомосковск,
организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги;

12.3 адрес официа;rьного сайта, а также электронной почты и (или)
формы обратной связи комитета по управлению имуществом администрации
муницип.rльного образования город Новомосковск в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>.

13. Опубликование (размещение, распространение) справочной
информации о предоставлении Муниципальной услуги в средствах массовой
информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской
Федерации о средствах массовой информачии.

14. ответ на телефонный звонок начинается с информации о
наименованИи структурнОго подраздеЛения, В которое позвонил Заявитель,
фамилии, имени, отчестве (последнее - при наJlичии) и должности специаJIиста,
принявшего телефонный звонок.

l5. Время телефонного разговора не должно превышать l0 минут.
l6. При невозможности самостоятельно ответить на поставленные

вопросы, специалист, принявший звонок, должен переадресовать (перевести)
его на другое должностное лицо или сообщить Заявителю телефонный номер,
по которому можно получить необходимуlо информацию.

l7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты
подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц



по интересуЮщим иХ вопросаМ о предоставЛении МуниЦипаJIьной услуги,

обращаются к ним на ((Вы))' проявляют спокойствие и выдержкУ, дают

разъяснения, искJIючая возможность ошибочного или двоякого их понимания,

l8. Заявитель имеет право на полуtение сведений о ходе предоставления

муниципальной услуги с момента приема его заявления и документов на

пi*о.rчuп"пие 
-Муничипальной 

услуги (далее - запрос), Заявителю

предоставляются сведения о том, на каком этапе (в прочессе выполнения какой

uо""r".rрur"вной процедуры (лействия) Муничипальной услуги находится

представленный им запрос.

II. стандарт предоставления Муниципальной услуги

19. Наименование Муниципальной услуги - кпредоставление гражданам

по договору *уппr-прооu*и освободившихся жилых помешений в

коммунальной квартире>,
20.наименование структурного подразделения, предоставляющего

муниципальную услугу - комитет по управлению имуществом администрации

"y"ru"n*"no.o 
' 
обiазоuан"я гороД Новомосковск (далее -комитет по

управлению имуществом).
2l. В прелоставлении Муниципальной услуги участвуют:

2\.1 Комитет по делопроизводству администрации муниципального

образованиЯ город НовоМосковсК (далее - комитет по делопроизводству);

21 .2Архивный отдел администрации муниципального образования город

Новомосковск (далее - архивный отдел);

21.3 Управление Федеральной службы государственной регистрации,

кадаотра " 
картогрчф"и по Тульской области (далее - Росреестр);

21.4 Г'осуларственное учреждение Тульской области <Областное бюро

технической инвентаризации> (далее - БТИ);

2l .5 Органы записи актов гражданского состояния (далее - ЗАГС);

21.6 Министерство внутре","* д,п Российской Федерации (лалее - МВ,.Щ

России);
21 ,7 Федеральная налоговая служба (далее - ФНС России),

22. При предоставлении Муниципальной услуги комитет по управлению

иМУЩестВоМневпраВетребоватыотЗаявителяосУЩестВленияДеЙствиЙ,втом

""an" 
.о.пu.ований, необходимыХ для получеНия Муницип€цьной услуги и

связанных с обращением в государственные органы, органы местного

самоуправления, организации, за исключением получения документов и

информации, предоставляемых в результате оказания услуг, включенных в

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муниципаJIьных услуг в муниципальном образовании город

Новомосковск.
23, Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

2З.| предоставление Заявителю по договору

освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире;
купли-продажи



23.2 отказ в лредоставлении Змвителю по договору купли-продажи

освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире,

23.3 в случае обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной

услуги в электронной форме результат ее предоставления направляется

Заявителю в личный кабинет на Единый портал государственных и

муницип€rльных услуг (функций) в форме электонного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью

уполномоченного должностного лица Ддминистрации. Вместе с результатом
прaдоaruuпa"ия Муниципальной услуги Заявителю в личный кабинет на

Единый портЕUI государственныХ и муниципЕIльных услуг (функций)

направляется уведомление о возможности получения результата
предоставления Муниципа.lIьной услуги на бумажном носителе в

ддминистрации или в многофункцион€цьных центрах предоставления

государственных и муниципальных услуг (далее - мФц). В уведомлении
ддминистрация указь!вает доступное для получения результата предоставления

услуги МФЦ с указанием адреса.
24. Максимальный срок предоставления Муничипальной услуги

составляет l80 каленларных дней со дня поступления запроса:
24. l срок подготовки результата предоставления Муниципальной услуги

- l75 календарных дней со дня регистрации запроса, в том числе:

24.1.1 срок формирования и направления межведомственного запроса - 2

рабочих дня.
Z4.\.2 срок подготовки, направления и получения ответа на

межведомственный запрос - 5 рабочих дней.
24.2 срок направления результата Муниципальной услуги Заявителю -

5 ка;lендарных дней.
25. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих

предоставление Муничипмьной услуги (с укЕванием их реквизитов u

источников их официального опубликования) рщмещается:
25.1 на официальном сайте в разделе <Муниципальные услуги);
25.2 на Едином портtце государственных и муницип€rльных услуг

(функций) (https://www. gosuslugi.ru);
25.3 на Портале государственных и муниципальных услуг (функчий)

Тульской области (http ://www. gosuslugi7 l .гч).

26. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению
заявителем:

26.| заявление, оформленное по форме согласно приложению к

настоящему Административному регламенту ;

26.2 локументы, удостоверяющие личность Заявителя и членов его семьи,

предъявляется оригинал или предоставляются копии всех листов;

26.з документы о государственной регистрации рождения
несоВершеннолетнихчленоВсеМЬи'выданныекоМпетентныМиорганаМи



иностранного государства, и их нотариаJIьно удостоверенный перевод на

русский язык (если таковые имеются);
26.4 копию решения суда об установлении отцовства (если таковые

имеются);
26.5 локументы о государственной регистрации брака (расторжения

брака) Заявителя и членов его семьи, выданные компетентными органами
иностанного государства, и их нотариаJIьно удостоверенный перевод на

русский язык (если таковые имеются);
26.6 документы о государственной регистрации перемены имени

Заявителя и членов его семьи, выданные компетентными органами
иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на

русский язык (если таковые имеются);
26.7 копии решения судов о признании членом семьи (если таковые

имеются);
2б.8 копии решения судов о вселении (если таковые имеются);
26.9 выписка из финансово - лицевого счета по месту жительства (на

Заявителя и в отношении всех жильцов и собственников, проживающих в

квартире);
26.10 письменные отказы остаJIьных нанимателей, собственников и

совершеннолетних членов их семей данной квартиры, от права выкупа,
имеющих равные права с Заявителем на приобретение по договору купли-
продажи данного помещения (если таковые имеются) (документы подаются

указанными лицами лично, либо предоставляются Заявителем с нотариально

удостоверенной подписью таких лиц).
27. В случае, если для предоставления Муниципальной услуги

необходима обработка персональных данных лица, не являющегося
Заявителем, и если в соответствии с законодательством Российской Федерации
обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия

указанного лица, при обращении за получением Муничипальной услуги
Заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие
получение согласия укЕванного лица или его законного представителя на

обработку персонаJIьных данных указанного лица.
28. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления Муниципапьной услуги,
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении
государственных или муниципальных услуг, и которые Заявитель вправе
представить:

28.1 сведения о регистрации по месту жительства гражданина Российской
Федерации (в отношении заявителя и членов его семьи, если таковые имеются)
Заявитель может получить в МВЩ России;

28.2 сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в

Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния,
Заявитель может получить в ФНС России (в отношении несовершеннолетних



членоВ семьи, еслИ таковые имеются), в случае отсутствия сведениЙ в_Едином

государственном реестре записей актов гражданского состояния - в Здгс]
28.З сведения о государственной регистации закJIючения брака

(расторжения брака), содержащиеся в Едином государственном реестре записей

актов гражданского "осaо""r" 
Змвитель может получить в ФНС России (в

orno1ц"r"' Заявителя и членов его семьи, если таковые имеются), в слr{ае

отсутствия сведений в Едином государственном реестре записей актов

гражданского состояния - в ЗАГС;
z8.4 сведения о государственной регистрации перемены имени,

содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского

состояния Заявитель может получить в ФНС России в отношении Заявителя и

членов его семьи, если таковые имеются, в случае отсутствия сведений в

Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния - в

ЗАГС;
28.5 сведения о государственной регистрации установлении отцовства,

содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского

состояния, Заявитель может получить в ФНС России, если таковые имеются, в

случае отсутствия сведений в Едином государственном реестре записей актов

гражданского состояниJl - в ЗАГС;
28.6 выписка из Единого государственного реестра недвижимости о

правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты

недвижимости, находящиеся на территории Тульской области в отношении

Заявителя и членов его семьи Заявитель может получить в Росреестре;

28.7 справка, содержащая сведения о наличии (отсутствии) права

собственности на объект капитаJIьного строительства у Заявителя и членов его

семьи жилого помещения на территории Тульской области Заявитель может

ПОЛУЧИТЬ В БТИ.
29. Комитет по управлению имуществом не вправе требовать от

Заявителя:
29.1 представления документов и информации или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено

норМатиВныМипраВовымиактами'реryлирУющимиоТношения'ВозникаюЩиеВ
связи с предоставлением Мчниципапьных услуг;

29.2 прелставления документов и информации, которые в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Фелерачии, нормативными

правовыми актами Тульской области и муниципальными правовыми актами

находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих

государственную услугу, иных государственных органов, органов местного

самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и

органам местного самоуправления организаций, г{аствующих в

предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением

документов, указанных в части б статьи 7 Федерального закона от 27.07.20l0 М
210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг) (далее - ФедеральныЙ закон);



29.3 прелставлениЯ документов и информачии, отсутствие и (или)

недостоверность которых не указывались при первоначЕ!льном отказе в приеме

до*у*""rо", необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в

предоставлении Муниципа.гlьной услуги, за искJIючением следующих случаев:

29.3.1 изменение требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи

заявления о предоставлении Муничипальной услуги;
29.з .2 наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной

услуги и документах, поданных Заявителем после первоначаJIьного отказа в

приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги,

п"бо в предоставлении Муниципальной услуги, и не включенных в

представленный ранее комплект документов;
29,3.З истечение срока действия документов или изменение информачии

после первоначаJIьного откЕва в приеме документов, необходимых для

предоставления Муничипальной услуги, либо в предоставлении

Муниципальной услуги;
Zg.з.4 выявление документшIьно подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (безлействия) должностного лица

Администрации, муниципального служащего при первоначаJlьном отк€ве в

приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги,

либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за

подписью главы администрации муниципального образования город

Новомосковск (далее - глава Администрации) при первоначальном отказе в

приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги,

уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные

неудобства;
29.4 прелоставления на бумажном носителе документов и информации,

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом

7,2частиlстатьиlбФедеральногозакона'заисклrочеНИеМслУЧаев'если
нанесение отметок на такие до*у"a"rо, либо их изъятие является необходимым

условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных

случаев, установленных федеральными законами,

30. Не допускается отказ в приеме Запроса; а также отказ в

предоставлении Муниципальной услуги в случае, если запрос подан в

соответствии с информачией о сроках и порядке предоставления

МуниципальНой услуги, опубликованной на Едином портале государственных

и муницип.чIьных услуг (функчий), Портале государственных и

муниtlипальных услуг (функций) Тульской области и официальном сайте.

30. l. При прелосruuп"п"" Муниципальной услуги в электронной форме

комитет по управлению имуществом не вправе требовать от Заявителя

совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и

аутентификачии в соответствии с нормативными правовыми актами

Российской Федерации.
31. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса:



З1.1 запроС представлеН лицом, не указанным в заявлении (не Заявителем

и не представителем Заявителя), либо лицо, представившее заявление, не

предъявило документ, удостоверяющий личность;
З|.2 представлен запрос, оформленный с нарушениями требований

настоящего Ддминистративного регламента (если заявление оформлено не по

форме, установленной настоящим Ддминистративным регламентом, а также,

еслидокУменть!'приложенныекзаяВлению'несоотВетстВУютперечн!о
документов, указанному в описи, прилагаемой к заявлению).

з2. Исчерпывающий перечень оснований отказа в предоставлении

Муниципальной услуги:
з2,1 непредставление или неполное представление документов,

указанныХ в пункте 26 настоящего Административного регламента;
32.2 представление документов, не подтверждающих право Заявителя на

освободившееся жилое помещение;
з2.з отказ Заявителя от приобретения освободившегося жилого

помещения по предложенной цене;
32.4 жилое помещение, о предоставлении которого по договору купли-

продажи освободившихся жилых помещений в коммунальной квартире

обратился Заявитель, не является муниципальной собственностью;
З2.5 в Едином государственном реестре недвижимости отсутствуют

сведения о жилом помещении, о предоставлении которого по договору купли_

продажи обратился Заявитель;
32.6 наличие сведений, подтверждающих отсутствие права Заявителя на

заключение договора купли-продажи освободившегося жилого помещения в

коммунальной квартире.
33. Основан ия для приостановления предоставления Муничипальной

услуги отсутствуют.
34, Получение услуг' которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления Муниципальной услуги, не требуется.
З5. Взимание государственной поIJIлины и (или) иной платы за

предоставление Муниципальной услуги и услуг, которые являются

необходимыми и обязательными дJlя предоставления Муниципальной услуги,
не осуществляется.

36. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при

получении результата предоставления МуниципЕIльной услуги не должен
превышать l5 минут.

З7. Срок регистрации запроса - в день поступления запроса.

38. Регистрачия запроса осушествляется в соответствующих
информационных системах.

39. Предоставление Муниципальной услуги начинается с момента приема

и регистрации запроса.
40. При отправке заявления посредством Единого порт€rла

государственных и муниципа"пьных услуг (функций), Портaлtа государственных

и муниципальных услуг (функuий) Тульской области автоматически

осуществляется форматно-логическая проверка сформированного заявления



после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы змвления.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы збIвления
Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в
электронной форме заявления.

4l. При успешной отправке заявлению присваивается уникальный номер,
по которому в личном кабинете Заявителя посредством Единого портма
государственных и муницип.lльных услуг (функчий), Портала государственных
и муниципальных услуг (функuий) Тульской области Заявителю булет
представлена информация о ходе выполнения укшанного заrIвления.

42. Требования к помещениям, в которых предоставляется
Муниципальная услуга:

42.1 вход в здание должен быть оборулован вывеской с полным
наименованием Администрации;

42.2 вход в здание должен обеспечивать беспрепятственный доступ
Заявителей;

42.3 сотрулники Администрации должны обеспечить помощь Заявителю-
инваJIиду при входе в здание и выходе из него;

42.4 должен быть обеспечен допуск в здание собаки-поводыря при
наJIичии документа, подтверждающего ее специалыiое обеспечение, выданного
по форме установленной федеральrrым органом исполнительной власти,
осуществляющим функции по выработке и реализации государственнолi
полLIтикll и нормативно-правовому реryлировапию в сфере социальной защиты
населения;

42.5 помещения для информирования оборулуlотся стендами (стойками),
содержашцими информацию о порядке предоставлеIlия Муниципа.rrьной услуги,
в том числе перечень документов, lrеобходлtмых для предоставления
Муниципальl-tой услуги, образцы их заполнения;

42.6 информация на стендах (стойrках) /Iолжна дублироваться знаками,
Rыполненными рельефно-точечIlым lлрифтом Брайля на контрастнолr фоне;

42.7 в местах лля информироваrIия должеII быть обеспечен доступ
физических лиц для ознакомления с инфорп,rацIlе!"l l]e только в часы приема
запросов, но и в рабочее время, когда прием Заявителей не ведется;

42.8 места для ожидания должны быть оборудоваIIы стульями, столами,
информаuионными стендами, а также другим оборудованием, обеспечивающим
усJIовия для заполнения Заявителями запроса;

42.9 места для IIриема Заявителей должtlы быr.ь оборулованы стулом,
иметь оборудованное место для письма и раскладки доt(ументов;

42.10 помещения для приема Заявителей должны быть оснащеtlы
информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета,
фамилий, имен, отчеств (последtlсе прLr ttали.ltли) и должностей лиц,
ответственных за пр!Iем докумеlIтов, граtРика приема Заявителей и
дублироваться знаками, выполlIенными рельефно-точечным шрифтом Брайля
на контрастном фоне;



42.1l характеристики помещений приема и выдачи документов комитета

по управлению имуществом в части объемно-планировочных и

конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного

оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов,

действующих на территории Российской Федерации;
42.12 должНо быть обеспечено сопровождение Заявителей-инвалидов,

имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного

передвижения, по зданию, а также оказание помощи Заявителям-инвалидам в

преодолении барьеров, мешающих им получить Муниципальную услугу,
ответственными сотрудниками.

43. Показателями доступности и качества предоставления

Муниципальной услуги являются:
43.1 количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при

предоставлении Муниципальной услуги:
43.1.1 максимальное количество взаимодействий Заявителя с

должностными лицами при предоставлении Муниципальной услуги составляет

- три обращения;
43.1.2 при направлении запроса в электронной форме через Портал

государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области и

полr{ения документов по результатам предоставления Муниципальной услуги
также в электронной форме через Портал государственных и муниципальных

услуг (функций) Тульской области - три обращения;
4З,2 продолжительность ожидания приема Заявителем при подаче

заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
43.3 соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
43.4 ншrичие жалоб ЗаявИтелей на решения и действия (безлействие)

ддминистрачии, должностных лиц Ддминистрации, муницип€rльных служащих
при предоставлении Муниципальной услуги;

4з.5 удовлетворенность Заявителей качеством и доступностью
Муниципальной услуги;

43.6 полнота, актуальность и доступность информачии о порядке

предоставления Муниципальной услуги;
43.7 возможность либо невозможность получения Муниципальной услуги

в МФI-\, в том числе посредством запроса о предоставлении нескольких

государственных и (или) муниципальных услуг в МФЩ, прелусмотренного

статьеЙ l5.1 Федерального закона;
43.8 доступность Муниципальной услуги в электронной форме, в том

числе возможность получения информаuии о ходе предоставления

муниципальной услуги с использованием информационно-коммуникационных
технологий;

43.9 Заявителю обеспечивается возможность оценки доступности и

качества Муниципальной услуги на Едином портале государственных и

муниципальных услуг (функrrий), Портале государственных и муниципальных

услуг (функчий) Тульской области, официальном сайте,



44. При обращении в электронной форме за получением Муниципальной
услуги змвление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются тем
видом электронной подписи, допустимость использования которых
установлена федеральными законами, регламентирующими порядок
предоставления Муниципальной услуги либо порядок выдачи документа,
включаемого в перечень документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги. В случаях если указанными федеральными законами
используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной
подписи определяется в соответствии с Критериями определения видов
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за

получением государственных и муниципаJIьных услуг, утвержденными
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.20l2 N9 634 (О
видах электронной подписи, использование которых допускается при
обращении за пол)п{ением государственных и муниципальных услуг),

45. В случае если при обращении в электронной форме за получением
Муниципальной услуги идентификация и аутентификация Заявителя

физического лица осуществляются с использованием единой системы
идентификации и аутентификации, Заявитель - физическое лицо вправе
использовать простую электронную подпись при обращении в электронной

форме за получением Муниципальной услуги при условии, что при выдаче
ключа простой элекгронной подписи личность физического лица установлена
при личноN{ приеме.

46. Исчерпывающий перечень административных процедур:
46.1 прием, проверка и регистрация запроса;
4б.2 рассмотрение запроса, в том числе формирование и направление

межведомственных запросов в органы (организачии), участвующие в

предоставлении Муниципальной услуги;
46.З выдача (направление) результата предоставления Муниципальной

услуги;
46.4 исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления Муниципальной услуги документах.
47, Перечень административных процедур (действий) при

предоставлении Муниципальных услуг в элекгронной форме:
47.1. Подача Заявителем запроса и прием такого запроса, включаrI

следующие административные действия:
47. 1.1 формирование запроса;
47.1.2 прием и регистрация запроса.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административltых процедур (лействий), требования к порядку их

выполнения



47.2. взаимодействие комитета по управлению имуществом с органами

исполнительной, власти, организациями, участвующими в предоставлении

Муниципальной услуги.
47.з. Прелоставление информачии Заявителям и обеспечение доступа

заявителей к сведениям о Муниципальной услуге, включая следующие

административные действия :

47.3.1 полуrение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса,

47.4. Получение Заявителем результата предоставления Муниципальной

услуги.
48. Административная процедура <<Прпем, проверка и регистрация

'""O"ii']i. Основанием для начЕIла административной процедуры (Прием,

проверка и регистрация запросФ) при личном обращении Заявителя в

Администрачию является получение от Заявителя в ходе личного приема

специалистом комитета по делопроизводству, ответственным за прием,

проверку и регистрацию запроса Заявителя, запроса о предоставлении

Муниципальной услуги.
48.1.1. Запрос, представленНый ЗаявителеМ в Администрацию при

личном обращении, принимается специалистом комитета по делопроизводству
по адресу: 30l650, Тульская область, г. Новомосковск, ул. Комсомольская, д.

32lЗ2, в кабинете J\! l4l.
48.1.2. Обязанности специаJIиста комитета по делопроизводству,

ответственного за прием, проверку и регистрацию запроса Заявителя и

предоставление Муниципальной услуги, закрепляются в должностной
и нструкции.

48.1,3. В ходе представления Заявителем запроса, последний предъявляет

документ, удостоверяющий личность. В качестве документа, удостоверяющего
личность, Заявитель представляет один из документов, удостоверяющих
личность, признаваемых таковыми в соответствии с законодательством
Российской Федерации. Представитель Заявителя предоставляет документ,
подтверждающий его полномочия и предъявляет документ улостоверяtощий
личность.

48.1.4. В ходе приема запроса от Заявителя специаJIист комитета по

делопроизводству осуществляет проверку представленных документов на

предмет:
48.1.4.1 оформления заявления в соответствии с требованиями

настоящего Административного регламента;
48.1.4.2 соответствия документов, приложенных к заявлению, перечню

документов, указанных в заявлении,
48.1.5. Срок выполнения администативных действий составляет не более

30 минут с момента предоставления запроса Заявителем.
48.1.6. В случае нzulичия оснований для отказа в приеме запроса,

указанных в пункте 3l настоящего Ддминистративного регламента, специалист

комитета по делопроизводству в течение 10 минут с момента окончания



проверки представленного запроса возвращает представленный запрос
Заявителю с разъяснением причин отказа в приеме запроса.

48.1.7. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме запроса,

указанных в п. 3l настоящего Административного регламента, специ€rлист
комитета по делопроизводству в течении l0 минут выдает Заявителю расписку
в получении документов с указанием их перечня и даты получения,

48.1.8. СпециаJIист комитета по делопроизводству регистрирует запрос в

подсистеме государственной информационной системы <Региональная система
электронного Правительства Тульской области) (АРМ <Чиновник>) (далее -
АРМ <Чиновник>), после чего заявление и прилагаемые к нему документы
передает председателю комитета по управлению имуществом.

48.1.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры
<Прием, проверка и регистрация запроса)) при личном обрацении Заявителя в

Администрацию составляет l рабочий день со дня поступления запроса
Заявителя.

48.1.10, Критерием принятия решения в рамках административной
процедуры <Прием, проверка и регистрация запроса) является наличие или
отсутствие оснований для отказа в приеме запроса.

48.1.1 l. Результатом выполнения административной прочелуры <Прием,
проверка и регистрация запроса) при личном обращении Заявителя в
Администрацию является переданный председателю комитета по управлению
имуществом зарегистрированный запрос Заявителя в АРМ <Чиновник>>.

48.1.12. Способом фиксачии результата выполнения административной
процедуры <Прием, проверка и регистрация запроса> при личном обращении
Заявителя в Администрацию является регистрация запроса в АРМ <<Чиновник>>.

48.2. Административrtая процедура <<PaccMoTpeltиe запроса, в том
числе формирование и направлеItие межведомствеttllых запросов в органы
(оргаllизашии), участвуlощие в предоставлении Муни ци пальной услуги>>.

48.2. 1. Основанием для начала выполнения административной процедуры
<Рассмотрение запроса, в том числе формирование и направление
межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в

предоставлении Муниципальной услуги> является поступление
зарегистрированного в АРМ <Чиновник> запроса на рассмотрение
председателю комитета по управлению имуществом.

48.2.2. Председатель комитета по управлению имуществом рассматривает
запрос и передает его специалисту комитета по управлению имуществом,
ответственному за рассмотрение запроса, для исполнения в день получения
запроса.

48.2.3. Обязанности специалиста комитета по управлению имуществом по

рассмотрению запроса закрепляtотся должностной игtструкцией.
48.2.4. СпециаJIист комитета по управлению имуществом, ответственный

за рассмотрение запроса:
48.2.4.| в день поступления запроса проводит проверку наJIичия

документов, указанных в пунктах 26 u 28 настояцего Административного
регламента., и правильности их оформления;



48.2.4.2 формирует и направляет межведомственные запросы в органы

(организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги,
48.3. Адм ин истрати вная подпроцедура

tlаправление межведомственных запросов в
<<Формирование и

органы (организачии),

участвующие в предоставлениш Муниципальной услугиr>,
48.3.1. основанием для начаJIа административной подпроцедуры

<Формирование и направление межведомственных запросов в органы

(организации), участвуlощие в предоставлении Муничипальной услуги)
являетсяполr{ениеспециалистоМкоМитетапоУпраВлениюиМУЩестВоМ'
ответственным за предоставление Муниципальной услуги, запроса о

предоставлении Муниципальной услуги без документов, указанных в пункте 28

настоящего Административного регламента.
48.3.2. обязанности специалиста комитета по управлению имуществом,

ответственного за предоставление Муниципальной услуги, за рассмотрение
запроса о предоставлении Муничипальной услуги, формированию и

направлению межведомственных запросов в органы (организашии),

участвующие в предоставлении Муниципальной услуги закрепляются в его

должностной инструкции.
48.З.Z,| специалист комитета по управлению имуществом, ответственный

за предоставление Муниципальной услуги, в течение лвух рабочих дней со дня
получения запроса без документов, указанных в пункте 28 настоящего
Административного регламента, формирует и направляет межведомственные
запросы с использованием <Регионмьной системы электронного правительства
Тульской области>> (далее - РСЭП ТО).

48.3.З. В случае невозможности направления межведомственного запроса
с использованием РСЭП ТО, специалист комитета по управлению имуществом,
ответственный за предоставление Муниципальной услуги, в день полгrения
заявления о предоставлении Муниципальной услуги без документов, указанных
в пункте 28 настоящего Административного регламента, формирует
межведомственные запросы на бумажном носителе и передает на подпись главе

администрации муниципального образования город Новомосковск (далее -

глава Администрации).
48.З.4. Специaцист комитета по делопроизводству, ответственный за

регистрацию исходящей документации, после подписания межведомственных
запросов главой ýдминистрации регистрирует межведомственные запросы на

бумажном носителе в автоматизированной системе электронного

документооборота <fl,ело> (далее - АСЭД <,Щело>) и направляет их в день

регистрации курьерской доставкой.
48.3.5. Обязанности специалиста комитета по делопроизводству,

ответственного за регистрацию исходящей документации, закрепляются в его

должностной инструкции.
48.З.5.1. В рамках предоставления Муниципальной услуги комитет по

управлению имуществом осуществляет межведомственное (межуровневое)

информационное взаимодействие с:

48.3.5. 1. l. Росреестром;



48.3.5.1.2. БТИ;
48.3.5. 1.3. ФНС России;
48.3.5. 1.4. МВД России;
48.3.5.1.5. ЗАГС;
48.3.5. 1.б архивным отделом.
48.3.6.обязанностиспециЕtлистакоМитеТапоУправлениюимУществом'

ответственного за предоставление Муниципальной услуги, по формированию и

направлению межведомственного запроса закрепляются в его должностной

инструкции.
48.з.7 . Максимальный срок выполнения административнои

подпроцедуры <Формирование и направление межведомственных запросов в

op.u"", 1opiuHrrau""), уrаствуrощие в предоставлении Муниципальной услуги>

составляет 2 рабочих дня.
48.3.8. Критерием принятия решения в рамках административной

подпроцедуры <Формирование и направление межведомственных запросов в

opru"o, 1оргаrизачии), участвующие в предоставлении Муничипальной услуги>

является непредставление Заявителем документов, укtванных в пункте 28

настоящего Административного регламента,
48.3.9. Результатом выполнения административной подпроцедуры

<Формирование и направление межведомственных запросов в органы

1орrаrrзачrи), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги)
является направление сформированных межведомственных запросов,

48,з.10. Способом ф"*.чur, результата выполнения административной

подпроцедуры <Формирование и направление межведомственных запросов в

op.un", 1организачии), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги>

является присвоение исходящего номера межведомственному запросу в Рсэп

То или регистрация межведомственного запроса в АСЭД <,Щело>,

48.3.11. Специалист комитета по управлению имуществом готовит

выписку из реестра муниципмьного имущества муниципшIьного образования

город Новомосковск на жилое помеIцение или справку об отсутствии жилого

помещения в реестре муниципаJIьного имущества муниципального образования

город Новомосковск.
48.З.l2. Специалист комитета по управлению имуществом,

ответственный за предоставление Муниципальной услуги:
48.з.12.1 проверяет информачию об отсутствии нанимателей и (или)

собственников жилых помещений в коммун€lльной квартире, где расположено

освободившееся жилое помещение, которые признаны или могут быть

признаны малоимущими и нуждающимися в порядке, установленном
жилищным законодательством Российской Федерации;

48.з.|z.2 направляет запрос в архивный отдел о предоставлении

заверенных копий правоустанавливающих докумеtIтов на освободившееся

жилое помещение (в случае, если освободившееся жилое помещение находится

в собственности муниципаJIьного образования город Новомосковск и данные

документы хранятся в архивном отделе).



48.3.13. Срок выполнения административных действий, ук,ванных в

пункте 48.3.|2 настоящего Ддминистративного регламента, составляет 2

календарныхДнясодняполУченияВыпискииЗреестраМУницип:rлЬного
имущества муниципального образования город Новомосковск на

освободившееся жилое помещение или справки об отсутствии жилого

помещения в реестре муниципального имущества муниципаJIьного образования

город Новомосковск.
48.3,14. Архивный отдел направляет ответ на запрос в течение 4

календарных дней.
48.3.15. Специшtист комитета по управлению имуществом,

ответственный за предоставление Муниципальной услуги, рассматривает
запрос на наJIичие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении

Муниципальной услуги, установленных подпунктами 32.1, ЗZ.2,З2.4,З2.5,З2.6
пункта З2 настоящего Административного регламента.

48.3.16. В случае ншIичия оснований для отказа, установленных
подпунктами З2.1, З2.2, З2,4, 32.5, З2.6 пункта З2 настоящего
Административного регламента специЕIлист комитета по управлению
имуществом, ответственный за предоставление Муниципальной услуги,
готовит уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги (далее

- уведомление об отказе) с обоснованием такого отказа за подписью главы

Алминистрации.
48.3.17. В случае отсутствия оснований для отказа, предусмотренных

подпунктами З2.|, З2.2, 32.4, З2.5, З2.6 пункта З2 настоящего
Административного регламента, специЕlлист комитета по управлению
имуществом, ответственный за предоставление Муниципальной услуги,
готовит за подписью главы Администрации уведомление о наличии у него
права на предоставление по договору купли-продажи освободившегося жилого
помещения в коммунальной квартире (далее - уведомление о наJlичии права).

48.3.18. Подписанное главой Алминистрачии уведомление об отказе или

уведомление о наJIичии права регистрируются специалистом комитета по

делопроизводству в АСЭД <Дело) и отправляет уведомление об отказе или

уведомление о нЕlличии права Заявителю почтовым отправлением в течение 2

календарных дней.
48.З.19. Срок выполнения административных действий, указанных в

пунктах 48.3.15 - 48.З.18 составляет 7 календарных дней со дня получения
запрошенных копий документов из архивного отдела.

48.З.20. Если право собственности на освободившееся жилое помещение
не зарегистрировано, специ€UIист комитета по управлению имуществом,
готовит и направляет в Росреестр пакет документов для постановки на

государственный кадастровый учет жилого помещения и государственной

регистрации права муниципальной собственности на жилое помещение.
48.3.21. Срок выполнения административного действия, указанного в

подпункте 48.з.20 настоящего Ддминистративного регламента, составляет 5

календарных дней со дня получения копий правоустанавливающих документов
из архивного отдела.



48.З.22. После передачи (направления) Заявителю уведомления о наJIичии

права специалист комитета по управлению имуществом, ответственный за
предоставление Муниципальной услуги:

48.3.2З осуществляет закупку услуги по оценке рыночной стоимости
освободившего жилого помецения в коммунальной квартире в соответствии с
требованиями законодательства Российской Фелерачии в сфере осуществления
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и

муниципальных нужд.
48.З.24. Максимальный срок исполнения административных действий,

указанных в пункте 48.З.2З настоящего Административного регламента, - 90

календарных дней со дня регистации уведомления о наличии у Заявителя
права на предоставпение по договору купли-продажи освободившихся жилых
помещений в коммунальной квартире.

48.3.25. После получения отчета об оценке рыночной стоимости
освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире, который
готовится оценщиком и передается по акту приемки оказанной услуги не

позднее 20 календарных дней со дня заключения муниципального контракта на

оказание услуги по оценке рыночной стоимости освободившегося жилого
помещения в коммунальной квартире, специалист комитета по управлению
имуществом, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, в

течение 4 календарного дня со дня получения такого отчета:
48.З.25.1 по телефону приглашает Заявителя для ознакомления с отчетом

об оценке рыночной стоимости освободившегося жилого помещения в

коммунальной квартире и оформления письменного согласия (несогласия) на

приобретение освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире
по рыночной стоимости, указанной в отчете об оценке рыночной стоимости

указанного жилого помещения;
48.З.25,2 в случае, если Заявитель не указал контактного телефона или не

явился в назначенный по телефону срок, готовит письмо Заявителю о

произведенной оценке и необходимости предоставления в течение |4

календарных дней с даты регистрации такого письма в АСЭД <.Щело>

письменного согласия (несогласия) о приобретении освободившегося жилого
помещения в коммунаJIьноЙ квартире по рыночной стоимости, указанной в

отчете об оценке рыночной стоимости данного жилого помещения, передает

его на подписание главе Администрации, и дЕrлее в комитет по

делопроизводству для регис,грации его в АСЭ.Ц, <,Щело> и направлении
Заявителю;

48,З.25.З при обращении Заявителя в электронной форме через Портал
государственных и муницип.rльных услуг (функций) Тульской области
направляет письмо Заявителю о произведенной оценке, возможности
ознакомления с отчетом об оценке рыночной стоимости освободившегося
жилого помещения в коммунальной квартире и необходимости предоставления
в течение 14 календарных дней с даты регистрации такого письма в АСЭД
<.Щело> письменного согласия (несогласия) о приобретении освободившегося
жилого помещения в коммунальной квартире по рыночной стоимости,



указанной в отчете об оценке рыночной стоимости данного жилого

помещения, направляется Заявителlо через Портал государственных и

муниципаJIьных услуг (функчий) Тульской области.
48,3.26. Максимальный срок выполнения административных действий,

указанныХ в подпункте 48.з.25 настоящего Ддминистративного регламента,
bo.rurn"",20 календарных дней со дня ПОл)п{ения отчета об оценке рыночной
стоимости освободившегося жилого помещения в коммунЕцьноЙ квартире,

48.з.27. Заявитель знакомится с отчетом об оценке рыночной стоимости

освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире и письменно

выражает свое согласие (несогласие) на приобретение его по укчванной цене.

ПиЪьменное согласие (несогласие) подлежит регистрации в АСЭД к.Щело> в

соответствии с требованиями делопроизводства, установленными в

Администрации, в день оформления,
48.з.28. Если Заявитель выражает несогласие на приобретение

освободившегося жилого помещения в коммунЕlльноЙ квартире по цене,

указанной в отчете по оценке рыночной стоимости освободившегося жилого

помещения в коммун€rльноЙ квартире, специaLпист комитета по управлению
имуществом, ответственный за предоставление Муничипальной услуги,
готовит уведомление об отказе в предоставлении МуниципаJIьной услуги по

основанию, установленному подпунктом з2.з пункта з2 настоящего

Административного регламента.
48,З,29, Уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

подписывается главой Ддминистрашии, регистрируется специалистом комитета

по делопроизводству в АСЭД <.Д'ело>.

48.3.30. Срок выполнения административных действий, указанных в

пунктах 48.з.28,48.з.29 настоящего Ддминистративного регламента составляет

4 календарных дня со дня регистрации согласия (несогласия) Заявителя.
48.3.3l. В случае выражения Заявителем согласия на приобретение

освободившегося жилого помещения в коммунЕtльной квартире по цене,

указанной в отчете по оценке рыночной стоимости освободившегося жилого
помещения в коммунальной квартире, специалист комитета по управлению
имуществом, ответственный за предоставление Муниципальной услуги,
готовит проект постановления администрации муниципального образования

город новомосковск о предоставлении освободившегося жилого помещения в

коммунаJIьной квартире (далее - Постановление), согласовывает его с

должностными лицамИ Администрации в соответствии с требованиями

делопроизводства, установленными в Администрации и предает на подпись

главе Администрации.
48.З.З2. Подписанное главой Администрации Постановление,

регистрируется специалистом комитета по делопроизводству в АСЭД (Дело),

копия такого Постановления передается в комитет по управлению имушеством.

48.3.з3. Срок выполнения административных действий, указанных в

пунктах 48.з.з l , 48.з.з2 настоящего Длминистративного регламента составляет

10 календарных дней со дня регистрации согласия Заявителя в АСЭД <!,ело>,



купли- продажи.
48.4. Адми ll истрати вная

результатапредоставленияМуничипальнойуслуrи)), ______л_y__
48.4. l. основанием для начшIа выполнения административноЙ процедуры

<выдача (направление) результата предоставления Муничипальной услуги>

является получение специЕчIистом комитета по управлению имуществом

зарегистрированного уведомления об отказе или подписанного главой

Администрации договора купли-продажи,

48.3.34. Получив копию Постановления, специЕLпист комитета по

управлению имуществом, ответственный за предоставлен_ие Муниципмьной

услуги, готовит проект договора купли-продажи освободившихся жилых

помещений в коммунаJIьной кварiире (далее - договор купли-продажи),

48.3.З5. Подготовленный специаJIистом комитета по управлению

имуществом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, проект

договора купли-продажи проходит процедуру согласования с должностными

п"цur" Администрации, в соответствии с требованиями делопроизводства,

установленными в Администрации,
48.З.з6.СогласованныйсдолжностныМилицаМиАдминистраЦиипроект

договора купли-продажи передается в двух экземплярах на подпись главе

Администрации,
48.з.37. Срок выполнения административных действий, указанных в

пунктах 48.3.34 - 48,З.Зб составляет 10 календарных дней со дня передачи

копии Постановления в комитет по управлению имуществом,

48.3.38. Максимальный срок выполнения административной процедуры

<рассмотрение запроса, в том числе формирование и направление

межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в

пр.оо"rчuп""ии Муниципальной услуги> составляет l 74 календарных дня,

48.3.39. Критерием принятия решения в рамках административной

процедуры <рассмотрение запроса, в том числе формирование и направление

межведомственных запросов в органы (организаuии), участвуюшие в

предоставлении Муниципальной услуги) является наJIичие либо отсутствие

основанийДляотказаВпредоставленииМУниципальноЙУслУГи'УстаноВленных
пунктом З2 настоящего Административного регламента,

48.з.40. Результатом административной процедуры <Рассмотрение

запроса, в том числе формирование и направление межведомственных запросов

в органы (организации), участвующие в предоставлении Муничипальной

услуги) является зарегистрированное уведомление об отказе или подписанный

главой Администрации договор купли-продажи,

48.3.41. Способом фиксации результата выполнения административноЙ

процедуры <рассмотрение запроса, в том числе формирование и направление

межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в

предоставлеНи, Муниurпальной услугИ>) являетсЯ регистрациЯ в дСЭД <.Д,ело>

У""оо"п."",оботказеилиподписанныйглавойдДминистрациидоГовор

процедура <Выдача (паправление)



48.4.2. Обязанности специалиста комитета по управлению имуществом,

ответственного за предоставление Муниципальной услуги, закреплены в

должностной инструкции.
48.4.3. СпециtUIист комитета по управлению имуществом, ответственный

за предоставление Муниципальной услуги:
48.4.3.1 приглашает Заявителя по телефону для подписания договора

купли-продажи и получения экземпляра договора купли-продажи или

получения уведомления об отказе;
48,4.з .2 предоставляет Заявителю, предъявившему документ,

удостоверяющий личность, для подписания два экземпляра договора купли-

продажи, регистрирует подписанный договор купли-продажи в журнале

регистрации договоров купли-продажи и выдает один экземпляр договора

купли-продажи Заявителю под подпись;
48.4.з.3 в случае выдачи Заявителtо уведомления об отказе, выдает

заявителю, предъявившему документ, удостоверяющий личность, уведомление
об отказе под подпись,

48.4.3.3.1 в случае неявки Заявителя в течение З календарных дней со дня

его уведомления о необходимости получения уведомления об отказе либо

волеизъявление Заявителя полг{ения уведомления об отказе почтовым

отпраВлениеМ'такоеУВедомлениепередаетсявкоМитетподелопроизВоДстВУи
отправляется Заявителю почтовым отправлением.

48.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры

<выдача (направление) результата предоставления Муниципальной услуги)
составляет 5 календарных дней со дня поступления в комитет по управлению
имуществом зарегистрированного уведомления об отказе или подписанного

главоЙ Администрачии договора купли-продажи.
48.4.5. Критерием принятия решения в рамках административной

процедуры <Выдача (направление) результата предоставления Муниципальной

УсЛУги)яВляетсяпостУплениеВкоМитетпоУправлениюиМУЩестВом
зарегистрированного уведомления об отказе или подписанного главой

Адм инистрации договора купли-продажи.
48.4.6. Результатом административной процедуры <Выдача (направление)

результата предоставления МуниципальноЙ услуги) является выданный

заявителю один экземпляр договора купли_продажи или выданное

(направленное) уведомление об отказе.
48.4.7. Способом фиксации результата выполнения административной

процедуры <Выдача (направление) результата предоставления Муниципальной

услуги> является регистрация в журнале регистрации договоров купли-

продажИ подписанного договора купли-продажи с отметкой о получении

одного экземпляра договора купли-продажи Заявителем, получение под

подпись Заявителем уведомления об отказе или зарегистрированное

специаJIистом комитета по делопроизводству в АСЭД <Щело> для отправки

почтовым отправлением уведомление об отказе,



48.5. Адми н истрати вная процедура

опечаток и ошибок в выдаttных в

закрепляются в должностной инструкчии,
48.5.5. Специалист комитета

уполномоченный на рассмотрение зая

проверяет заявление об исправлении оши

ошибок в выданном в результате пред

<<Исправлепие допушенных
результате предоставления

Муниципальной услуги документах>),
48.5.1. Основанием для начаJIа административной процедуры

<<исправление догryщенных опечаток и ошибок в выданных в результате

прЪоо"rчuп""r" Йуr"чrпальной услуги документах) является получение

аъ"rr".rрчuией от Заявителя заявления об исправлении допущенных опечаток

и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги

документах и документов, подтверждающих нчшичие в выданном в результате

предостаВЛенияМУниЦипальнойУслУгиДокУМенТеопечатокиошибок(далее_
.u"un."". об исправлении ошибок),

48.5,2. Заявление об исправлении ошибок подается Заявителем письменно

в произвольной форме по адресу: Тульская область, г, Новомосковск, ул,

Комсомольская, д. З2lЗ2, кабинет 141 д,
48.5.3. РегиСтрация заявления об исправлении ошибок осуществляется

специалистом комитета по делопроизводству в АСЭД <,Ц,ело> в соответствии с

ИнструкчиеЙ по делопроизводству Администрации в день поступления

заявления об исправлении ошибок,
48.5.4. обязанности специаJIиста комитета по делопроизводству,

ответственного за регистрацию за,Iвления об исправлении ошибок,

по управлению имуществом,
вления об исправлении ошибок,

бок на предмет наJIичия опечаток и

оставления Муниципальной услуги

документе (далее - ошибки),
48.5.б.ВслУчаеВыяВлеНияошибокспециалисткоМитетапоУправлению

имуществом, уполномоченный на рассмотрение заявления об исправлении

ошибок, осуществляет исправление допущенных ошибок путем подготовки

изменений в документы, выданные в результате предоставления

муничипальной услуги и передает их в комитет по делопроизводству для

оформления " aoo,u"","," с Инструкшией по делопроизводству

Администрации и направления Заявителю,

48.5.7. В случае отсутствия ошибок специаJIист комитета по управлению

имуществом, уполномоченный на рассмотрение заявления об исправлении

о,u"бо*, 'orou", 
Заявителю уведомление об отсутствии ошибок и,передает его

ВкоМитетпоДелопроизВодствудляоформлениявсоотВетствиисИнстрУкчией
no оaпопро"ruодaauу АдминистраLtии и направления Заявителю,

48.5.8. Максимальный срок выполнения административных действий,

указанНыхВпУнктах48.5.5-48.5.7настояЩегоАДминистратиВноГореГламента'
aoarurn"a, пяiь рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении

ошибок.
48,5.9.

процедуры

результате

критерием принятия решения в рамках _ 
административнои

<исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в

пред;ставления Муниципальной услуги документах) является



наличие либо отсутствие ошибок в выданных в результате предоставления

Муниципа.гtьной услуги документах.
48.5.10. Результатом выполнения административнои процедуры

<исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления Муниципальной услуги документах) является:

48.5.10.1 в случае наJIичия ошибок - исправленный документ;
48.5.10.2 в случае отсутствия ошибок - уведомление об отсутствии

ошибок.
48,5.1l. Способом фиксачии результата административной процедуры

<исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления Муницип€rльной услуги документах) является регистрация в

дСЭ.Ц, <.Щело>:

48,5.1 1.1 в случае наличия ошибок - исправленного документа;
48.5.11.2 в случае отсутствия ошибок - уведомления об отсутствии

ошибок.
49. Перечень административЕых процедур (лействий) при

предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме:
49.1. Адмишистративtlая процедура <<Подача Заявителем запроса и

прием такого запроса).
49.1.1. оснОваниеМ для начarла администраТивной процедуры кПодача

Заявителем запроса и прием такого запроса> является необходимость

получения Заявителем Муниципальной услуги.
49.1 .2. Административное действие кФормирование запроса))

осуществляется Заявителем посредством заполнения электронной формы
заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг
(функчий), Портале государственных и муниципЕцьных услуг (функuий)

Тульской области, без необходимости дополнительной подачи заrIвленЕя в

иной форме.
49.| .2.|. На Едином портаJIе государственных и муниципальных услуг

(функций), Портале государственных и муниципальных услуг (функчий)

тульской области, официальном сайте размещаются образцы заполнения

электронной формы заявления.
49.|.2.2, Форматно-логическая проверка сформированного заявления

осуществляется автоматически после заполнения Заявителем каждого из полей

электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля

электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной

ошибки и порядке ее устранения посредством информачионного сообщения

непосредственно в электронной форме заявления.
49.\.2.з, Для подачи заявления на Едином портале государственных и

муниципальных услуг (функчий) Заявителю необходимо:
49.| .2.З .\ зайти на сайт http://www,gosuslugi.ru;
49,|,2.з.2 выбрать ссылку <Ваше местоположение>; в открывшемся окне

со списком регионов выбрать <Тульская область>>, <Новомосковск>;

49.1 .2,з,З на вкJIадке <По ведомствам) выбрать категорию

кМуниципальные>. Из появившегося списка муниципальнь!х услуг выбрать



ссылку (предоставление гражданам по договору купли-продажи

освободившИхся жилых помещениЙ в коммунальноЙ квартире);

49,|.2.з.4перейтипоссылкекПолУчитьУслУгУнаgоsчslчgi7l.rч>'
заполнить заявление, прикрепить к заявлению копии документов, согласно

пунктам 26, 28 Iru",о"ц"о Мминистративного регламента (документы,

указанные " ny"*,"-'-T8 nu"o""I.o Мминистративного регламента,

прикрепляются к заявлению по инициативе Заявителя),

49.| .2.4 для подачи заявления на Порта,пе государственных и

мyниципальных услуг 16у"-u"Йi Тчльlкой области Заявителю необходимо:
-r "";;.i.r;. t ' ,uйr"-' nu саит http://www.gosuslugi7l .ru, осуществить

авторизац
49.1

договору

ию;
.2. 4.2 из сп иска услуг выбрать услугу кПредоставл":,",pu*a.?11y..::

;;;;-;р;;;" Ъ.йОоо,","*," *,n",* помещений в коммунаJIьнои

квартире); I. 
"яявлению 

копии

49.1.2.4.3 заполнить заявление, прикрепить к 
,заявлению

документов, согласно 
"';уrlЙ" 

26, 28 лнастоящего 
Административного

регламента (документы, y*bun"o,, в пункте 28 настоящего Алминистративного

регламента, пр"*рaпп"оiся к заявлению по инициативе Заявителя);

49.|.Z.5при формировании запроса Заявителю обеспечивается:

49.1.2.5.1 возмож;ость копирования и сохранения заявления и иных

документов, y**u"o,*- u 
- 
ny"*,* ,9,_ 

??--настоящего 
Административного

регламента, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

49.1.2,5,Z uoa"o*"o"," n,"u," на бумажном носителе копии электроннои

формы заяВления; п лпА,,.пl.,.tянчю ibonMv заявления
49.1.2.5.З сохранение ранее введеНных в электронную форму :

значений в любой момент по желанию Заявителя, в том числе при

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в

электронную форму заявления;

4g,I .2.5.4 заполнение полей электронной формы заявления до начала

ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размешенных в

федеральной государственной информационной системе <Единая система

идентификации и аутентификации> и сведений, опубликованных,,на Едином

портале государственных и муниципальных услуг (функuий), Портале

государствен"",* " 
*yn"-r"n-"",i* услуг (функuий) Тульской области;

49.| .2,5.5 возможвость вернуться на любой из этапов заполнения

электронной формы заявления без потери, ранее введенноЙ информации;

49.|,2.5.6 uo"o*"o"' до"упu Заявителя на Едином портаJIе

государствеНrо,* " "у""Чипальных 
уiлуг (функший), Портале государственных

и муниципалr"",* y,ny, 1функчий) ТульскоЙ области к ранее поданным им

заявлениям в течение 
", ","", 

одного года, а также частично сформированным

запросам - в течение не менее 3 месяцев,

49,|.2.6. Максимальный срок выполнения административного действия

кФормирование запроса)) составляет l5 минут,

49,1.3. Административное действие <Прием и регистрация запроса) при

направлении запроса в электронной форме,



49.1.3.1, Специалист комитета по управлению имуществом,

ответственный за прием запроса Заявителя в электронной форме и

предоставление Муниципальной услуги, осуществляет прием запроса,

сфорrrро"ч"ного заявителем в соответствии с пуЕктом 49.1 настоящего

Административного регламента, в электронной форме через РСЭП ТО,
49.|,з.2. обязанности специалиста комитета по управлению имуществом,

ответственного за прием запроса Заявителя в электронной форме и

предоставление Муничипальной услуги, закрепляются в должностной
инструкции.

49.1.3.3. Специалист комитета по управлению имуществом,

ответственный за прием запроса Заявителя в электронной форме и

предоставление Муниципальной услуги, осуществляет проверку запроса на

предмет нЕчIичия или отсутствия оснований для отказа в приеме запроса,

указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента.
49.1.3,4. В случае выявления оснований для отказа в приеме запроса о

предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 31 настоящего
Административного регламента, специалист комитета по управлению
имуществом, ответственный за прием запроса Заявителя в электронной форме и

предоставление Муниципальной услуги, направляет Заявителю через РСЭП ТО
на Портал государственных и муниципальных услуг (функuий) Тульской
области уведомление об отказе в приеме запроса с укtванием причины отказа в

течение двух рабочих дней со дня посryпления от Заявителя запроса.
49.1.3.5. В слуrае отсутствия оснований для отказа в приеме запроса,

указанных в пункте З l настоящего Административного регламента, специалист
комитета по управлению имуществом, ответственный за прием запроса
Заявителя в электронной форме и предоставление Муниципальной услуги,
печатает текст запроса из РСЭП ТО на бумажный носитель и передает его

специалисту комитета по управлению имуществом, ответственному за

делопроизводство, для регистрации запроса в АСЭД <,,Щело>.

49.1.3.6. Специалист комитета по управлению имуществом,
ответственный за делопроизводство, регистрирует запрос в АСЭД к.Щело> в

группе документов <муниципальные услуги (физические лица)), после чего

распечатывает контрольный лист и вместе с заявлением и прилагаемыми к нему
сканированными копиями документов передает его председателю комитета по

управлению имуществом для н€rложения резолюции.
49.1 .З .7 . После напожения резолюции председателем комитета по

управлению имуществом заявление и прилагаемые к нему сканированные
копии документов передаются специалисту комитета по управлению
имуществом, ответственному за прием запроса Заявителя в электронной форме
и предоставление Муниципальной услуги, который проверяет Запрос на

соответствие требованиям пункта 26 настоящего Административного

регламента. Специалист комитета по управлению имуществом направляет

заявителю через Рсэп То на Портал государственных и муницип€}льных услуг
(функuий) Тульской области информачию о дате и времени прибытия в

комитет по управлению имуществом с оригиналами документов (в случае, если



сканированные копии документов, прикрепленные к заявлению Заявителя, не

заверены Заявителем электронной подписью в соответствии с требованиями

,ч*о"одuraпчства Российсцq; фgдераuии),

49.1'3.8.МаксимальныйсроквыполненияаДминистративногодеиствия
<Прием и регистрация запросa>) - l рабочий день со дня поступления запроса,

49.1.4.РезУлЬтаТоМвыполненияадМинистраТивнойпроцедУры<ПоДача
заявителем запроса и прием такого запроса) является зарегистрированный в

Асэд <делоu " прaлaru"ленный на рассмотрение в комитет по управлению

имуществом запрос Заявителя, 
л firrr,ЕYIл,гr

49.1.5. Критерием принятия решения в рамках административнои

процедуры пподu"u Заявителем запроса и прием такого запроса) является

наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме запроса,

49.1.6. Способом фиксашии результата выполнения административнои

пDоцедyры кподача Заявителем запроса и прием такого запроса) является

^ явителя в АСЭД <,Д,ело>,
регистрация запроса 5а

49.2.Административная процедура <<Взаимодействие ко_митета по

управлению имуществом с органами исполllительной власти,

организациями, участвующими в предоставлении Муниципальной

услуги).
49.2.1. Взаимодействие комитета по управлению имуществом с органами

исполнительной власти, организаtlиями, участвующими в предоставлении

муничипальной услуги, осуществляется в порядке, установленном в пункте

48.3 настоящего Административного регламента,

49.3. ддмивистративная процедура <<Предоставление информацпи

заявителям и обеспечение доступа Заявителей к сведениям о

Муниципальной услуге>,
49.3.1. основанием для начала административной _ 

процедуры

<предоставление информации Заявителям и обеспечение доступа Заявителей к

сведениям о Муничипальной услуге) является необходимость получения

Заявителем информачии о Муниципальной услуге,

49.З,2.ЗаявителЬМожетознакоМитЬсясинформачиеЙоМУниЦипаJIьнои

услуге в электронной форме:
49 ,З ,2,1 на Едином портале государственных и муниципаJIьных услуг

1функuиЙ)i
49 .З.2.2 на официальном саите;

49.з.2.знаПорталеГосУдарстВенныхиМУниципаJlьныхУслУг(фУнкчий)
Тульской области.

49.З.З..Д,ля получения информаuии :

49.3.3.1 на Едином портаJIе государственных и муниципаJIьных услуг

(функuий):
49.3.3.1.1 Заявителю необходимо указать адрес интернет ресурса



49.3.3.1.З в правой верхней области интернет-портЕrла в разделе
кВыберите регион)) указать <Выбрать вручную) и задать <Тульская

областьДовомосковск));
49.з,3.1.4 в стоке поиска интернет-портала https://www.gosuslugi.ru/

ввести ключевые слова <предоставление гражданам по договору купли-

продаr(и освободившихся жилых помещений в коммунальной квартире> и в

результатах поиска перейти по ссылке <предоставление гражданам по договору
купли-продажи освободившихся жилых помещений в коммунЕlльной квартире>

(С указанныМ органом местного самоуправления - <Администрация

муниципального образования город Новомосковск>).
49.З.3.2, На Портале государственных и муниципальных услуг (функций)

Тульской области:
49.З.3.2.1 для получения информации Заявителю необходимо указать

адрес интернет-ресурса (http://www. gosuslugi7 1 .ru);

49.З.З.2.2 зайти на интернет-портал (http://www.qosuslugi7 1.ru)

49,3.З.2.З в верхней части интернет-портала выбрать ссылку <<Каталог>,

затем перейти по ссылкам <По ведомствам>, <Муниципzrльные>;
49.3.З.2.4 в открывшемся списке выбрать <Администрация

муниципального образования город Новомосковск) и перейти по ссылке;
49.З.З.2.5 в списке электронные (или неэлектронные) услуги выбрать

<Предоставление гражданам по договору купли-продажи освободившихся
жилых помещений в коммуншIьной квартире)) и нажать на кнопку <Полуrить

услугу>.
49.3.3.З. На офичиа.пьном сайте:
49.3.3.3. 1 зайти на сайт http ://www.nmosk.ru;
49.З.З.З.2 в главном меню выбрать вкладку (Администрация);
49.З.З.З.З выбрать раздел <Административная реформо;
49 .3 .3.З .4 необходимо осуществить переход по ссьшке <Земельно-

имущественные отношения, реryлирование предпринимательской

деятельности> и выбрать Муниципальную услугу <Предоставление гражданам
по договору купли-продажи освободившихся жилых помещений в

коммунальной квартире>;
49.З.З.3.5 текст настоящего Административного регламента размещен в

разделе кАдминистративные регламенты) ;

49.З .З.З.6 информачия о праве заявителя на лосудебное (внесулебное)

обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в

ходе предоставления Муниципальной услуги раj}мещена в разделе <Порядок
подачи и рассмотрения жалоб при предоставлении муниципальных услуD.

49.З.4. Максимальный срок выполнения административного действия для

каждого интернет-ресурса составляет не более l0 минут.
49.З.5, Обязанности специалиста комитета по управлению имуществом,

ответственного за размещение информации о порядке и сроках предоставления
Муниципальной услуги в РСЭП ТО, закрепляются в должностной инструкции.



IV. Формы контроля за исполнением
Ад ми н истрати вного регламента

50, Контроль за исполнением Административного регламента
предоставления Муниципальной услуги осуществляется в следующих формах:

49.3.6. Обязанности специалиста комитета по управлению имуществом,
ответственного за актуальность и достоверность размещенной информации на
официальном сайте, закрепляются в должностной инструкции.

49.3.7. Администативное действие <Полуlение Змвителем сведений о
ходе выполнения Запроса>.

49.З.8. Заявитель имеет возможность получения информачии о ходе
предоставления Муниципальной услуги.

49.З.9, Информация о ходе предоставления Муниципальной услуги
направляется Заявителю Администрачией в срок, не превышающий одного

рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на

адрес электронной почты или с использованием средств Портала
государственных и муницип€rльных услуг (функций) Тульской области, по
выбору Заявителя.

49.3.10. При прелоставлении Муниципальной услуги в электронной

форме Заявителю направляется:
49.3.10.1 уведомление о приеме и регистрации Запроса;
49.3.|0.2 уведомление о результатах рассмотрения документов,

необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
49.3. 1 0.З уведомление о возможности получить результат предоставления

Муниципа",tьной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении
Муниципальной услуги.

49.3.1l. Критерием принятиJl решения по административной процедуре
кПредоставление информации Заявителям и обеспечение доступа Заявителей к

сведениям о Муниципальной услуге> в электронной форме является полнота и

актумьность информачии о порядке и сроках предоставления Муниципальной

услуги;
49.З,12. Результатом административной процедуры <Предоставление

информачии Заявителям и обеспечение доступа Заявителей к сведениям о
Муниципальной услуге> в электронной форме является получение Заявителем
интересующей его информации.

49.З.lЗ. Способ фиксации результата выполнения административной
процедуры <Предоставление информации Заявителям и обеспечение доступа
Заявителей к сведениям о Муниципальной услуге) при использовании
интернет-ресурсов не предусмотрен.

49.4. Административная процедура <Получение Заявителем результата
предоставления Муниципальной услуги>.

49.4. l. Административная процедура <Получение Заявителем результата
предоставления Муниципальной услуги), осуществляется в порядке,

установленном в пункте 48,4 настоящего Административного регламента.



50.1 текущий контроль;
50.2 плановые проверки;
50.З внеплановые проверки.
51. Текущий контроль осуществляется в целях соблюдения и исполнения

специалистами комитета по управлению имуществом, ответственными за

предоставление Муниципальной услуги, положений Ддминистративного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования

к предоставлению Муниципальной услуги.
51.1. Текущий контроль проводится председателем комитета по

управлению имуществом или должностным лицом комитета по управлению
имуществом, наделенным полномочиями по проведению текущего контроля в

соответствии с должностной инструкuией.
5|.2. Периодичность и сроки осуществления текущего контроля

устанавливаются председателем комитета по управлению имуществом.
52. Плановые проверки осуществляются в целях контроля за полнотой и

качеством предоставления Муниципальной услуги, которые включают в себя

выявление и устранение нарушений прав Заявителей при предоставлении
Муниципальной услуги, а также направлены на оптимизацию
административных процедур (действий) при прелоставлении Муниципальной

услуги.
52.1 . Порялок и периодичность проведения плановых проверок

устанавливаются председателем комитета по управлению имуществом.
Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год,

5З. Внеплановые проверки осуществляются:
53.1 в целях контроля за устранением ранее выявленных нарушений при

предоставлении Муниципа.пьной услуги.
5З.2 при рассмотрении жалоб Заявителей на решения и действия

(бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации,
муниципальных служащих при предоставлении Муниципальных услуг.

54. ГIлановые и внеплановые проверки проводятся председателем

комитета по управлению имуществом или должностным лицом комитета по

управлению имуществом, наделенным полномочиями по проведению плановых
и внеплановьIх проверок в соответствии с должностной инструкцией,

55. По результатам проведенных проверок в случае выявления
нарушений прав Заявителей к виновным лицам применяются меры в

соответствии с законодательством Российской Фелерации.
56, Председатель комитета по управлению имуществом, ответственного

за предоставление Муниципальной услуги, несет персонarльную

ответственность за соблюдение специzшистами комитета по управлению
имуществом, ответственными за предоставление Муничипальной услуги,
законодательства Российской Фелерачии при предоставлении Муниципальной

услуги.
51 . Руководители структурных подразделений, участвующих в

предоставлении Муниципальной услуги, ук€ванные в пунктах 2|.| - 2|.4

настоящего Административного регламента, несут персонЕrльнуто



ответственность за соблюдение специЕIлистами указанных структурных

подразделений, участвующими В предоставлении Муниципальной услуги,

законодательства Российской Федерации при предоставлении Муниципальной

услуги.
58. Специалист комитета по управлению имуществом, ответственныи за

консультирование и информирование обратившихся лиц, в том числе

заявителей, несет персональную ответственвость за полноту, грамотность и

доступность проведенного консультирования,

59. Специалист комитета по упрашению имуществом, специ,шист

комитета по делопроизводству осуществляющий прием запросов, несет

персональную ответственность за полноту и правильность их оформления,

сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема,

60. Специалист комитета по управлению имуществом, осуществляюшии

проверку информачии об отсутствии нанимателей и (или) собственников

жилых помещений в коммунаJIьной квартире, где расположено выкупаемое

жилое помещение, которые признаны или моryт быть признаны малоимущими

и нуждающимися в пор",л*", установленном жилищным законодательством

РоссийскойФедерачиинесетперсонаJIЬнУюоТВетстВенностьзаДостоверностЬ
предоставленных сведений,

бl. Специалист комитета по управлению имуществом, ответственный за

проведение npor"po* 
-п|aд.ru"пa"rr,* 

Заявителем сведений, требующих

проверки полноты и достоверности указанных в них сведений, несет

персональную ответственность:
б1.1 за своевременность и качество проводимых проверок по

представленным Заявителем сведениям;

61,zзасоответстВиенаправляеМыхМежвеДоМствеНныхзапросоВ
требованиям Еастоящего Административного регламента;

б1.3 за соблюдение порядка и сроков направления межведомственных

'uПОО?Т'aп.ци€цист комитета по управлению имуществом, ответственный за

подготовку результата предоставления Муничипмьной услуги, несет

персональную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса о

предоставлениИ МуниципальноЙ услуги, за достоверность сведений,

своевременность и порядок согласования результата предоставления

муrйrпчлоrой услуги, правильность оформления результата предоставления

Муниципальной услуги.
63. Специалист комитета по управлению имуществом, ответственный за

уВедоМЛениеЗаявителяорезУльтатепредосТаВЛенияМуничипалЬноЙуслУГи'
несет персональную ответственность:

оз.r за соблюдение порядка выдачи результата предоставления

Муниципальной услуги;
бЗ.2 за соблюдение порядка и сроков направления уведомления о

результате предоставления Муниципальной услуги,
64. .Щолжностные лица и специЕLпис],ы комитета по управлению

имуществом за невыполнение или ненадлежащее выполнение своих



должностных обязанностей при предоставлении Муниципальной услуги несут

ответственность в соответствии с законодательством РоссиЙскоЙ Федерации.

б5, Физические лица, их объединения, организации вправе получать

информацию о порядке предоставления Муничип€rльной услуги в целях
осуществления контроля за предоставлением Муниципмьной услуги, а также

направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления

Муниципальной услуги,

V. Досудебный (внесулебный) порядок обя(алования

б6. Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное) обжалование

действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе

предоставления Муниципальной услуги (далее - жалоба).

67. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы Заявитель

может получить:
6,7,1 на официальном сайте в разделе <Администрация-

Административная реформа - Порядок подачи и рассмотрения жалоб при

предоставлении муниципЕrльных услуг);
67.2 gа Едином порт€}ле государственных и муниципальных услуг

(функций) : https://www.gosuslugi.ru/952 l 8/ 1 /info;
67.3 на Портале государственных и муниципЕrльных услуг (функций)

Тульской области: .gosuslu l.ru/?Catalo с itizens&Municipal
=780&sub:78 1&sid:7 1 00000000 16l 66l 804&vsm:5;

67,4 при личном обращении в Администрацию с использованием
почтовоЙ, телефонноЙ связи, посредством электронноЙ почты.

68. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
случаях:

б8.1 нарушение срока регистрации запроса о предоставлении
Муниципальной услуги;

68.2 нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;
68.З требование у Заявителя документов или информачии либо

осуществления действий, представление или осуществление которых не

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Фелерачии,

нормативными правовыми актами Тульской области, муницип€rльными
правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

68.4 отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами РоссийскоЙ Федерации, нормативными

правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами для

предоставления Муниципальной услуги, у Заявителя;

68.5 отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания

отказа не предусмотрены фелеральными законами и принятыми в соответствии

с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе,черашии,

законамИ и иными нормативными правовыми актами Тульской области,

муниципальными правовыми актами;

h



68.6 затребование с Заявителя при предоставлении Муниципальной

услуги платы, Ее предусмотренной нормативными правовыми актами

Российской Федерашии, нормативными правовыми актами Тульской области,

муниципаJIьными правовыми актами ;

68.'7 отказ Администрачии, должностных лиц Администрации,

муниципальных служащих в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок

в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах

либо нарушение установленного срока таких исправлений;

68.8 нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставления Муниципальной услуги;
68.9 приостановление предоставления Муниципальной услуги, если

основаЕия приостановления не предусмотрены фелеральными законами и

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

РЬссийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами

Тульской области, муниципаJIьными правовыми актами;

68.10 требование у Заявителя при предоставлении Муниципальной

услуги документов или информации, отсутствие и (или) нелостоверность

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов,

необходимых для np"oo.ru"nbn", Мунишипальной услуги, либо в

предоставленииМУниЦипальнойУслУги,заисклюЧениеМслеДУющихслучаеВ:
68. 10. 1 изменение требований нормативных правовых актов, касаюшихся

предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи

заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
68.10.2наJIиЧиеошибоквзаяВленииопредостаВленииМУничипа'тьной

услуги и документах, поданных Заявителем после первоначаJIьного отк€ва в

приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги,

пrбо в предоставлении Муниципальной услуги, и не включенных в

представленный ранее комплект документов;
68.10.3 истечение срока действия документов или изменение информации

послепервоначалЬногоотказавприемедокУМентов'необхоДиМыхдля
пр"до.ruuп"п"" Муниципальной услуги, либо в предоставлении

Муниципальной услуги;
68.10.4выявлениеДокУменталЬнопоДтвержденноГофакта(признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица

Администрации, муниципаJIьного служащего при первоначальном отказе в

приеме документов, необходимых для предоставления Мунишипальной услуги,

либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за

подписью главы Администрации при первоначальном отказе в приеме

oonyra"ro", необходимых для предоставления Муниципальной услуги

уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные

неудобства.
69. f{олжностные лица Администрации, указанные в пункте ,70

настояЩегоАДминистративногореглаМента'ttаДеленныеполноМоЧиямипо
рассмотрению жа.поб, рассматривают жалобы в соответствии с муниципальным

нормативным правовым актом, определяющим особенности подачи и



рассмотрениЯ жалоб заявителей на решения и действия (безлействие)

ддминистрачии, должностных лиц Ддминистрации, муниципсшьных служащих

при предоставлении муниципальных услуг.
70. Жалобы:
70.1 на решения, принятые главой Администрации рассматриваются

главой Администрации.
70.2 на решения, принJIтые председателем комитета по управлению

имуществом, рассматриваются заместителем главы Ддминистрации,
курирующим комитет по управлению имуществом;

70.3 на решения, принятые муниципЕlльными служащими комитета по

управлению имуществом, рассматриваются специалистом комитета по

управлению имуществом, наделенным полномочиями по рассмотрениlо жалоб
в соответствии с должностной инструкцией.

7l. Заявитель может обратиться с жалобой лично или через своего
представителя.

72. От имени Заявителя жалоба может быть подана представителем,

действуlощим в соответствии с законодательством Российской Федерации,
либо доверенностью, оформленной в установленном порядке.

73. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том
числе при личном приеме Заявителя, в электронноЙ форме в Администрацию,

74. Жалоба может быть направлена:
74.1 по почте;
74.2 с использованием портала фелеральной государственной

информачионной системы, обеспечивающей процесс досудебного
(внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных
при предоставлении государственных и муницип€шьных услуг органами,
предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их

должностными лицами, государственными и муниципальными служащими;
74.З с использованием официального сайта;
74.4 с использованием Единого портма государственных и

муниципаJIьных услуг (функчи й);

74.5 в МФЦ;
74.6 с использованием Портала государственных и муниципальных услуг

(функций) Тульской области.
75. Жалоба должна содержать:
75.1 наименование структурного подразделения Администрации,

ответственного за предоставление Муниципальной услуги, должностного лица,
ответственного за предоставление Муничипальной услуги, либо
муниципального служащего решения и действия (безлействие) которых
обжалуtотся;

75.2 фамилию, имя, отчество (последнее - при н€rличии), сведения о месте
жительства Заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым

должен быть направлен ответ Заявителю;



75.3 сведения об обжалуемых решеЕиях и действи

Администрации, должностного лица Администрации, либо
ях (безлействии)
муниципаJIьного

служащего;
75.4 доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и

действием (безлействием) ýдцинистрации, должностного лица

Администрации, либо муниципt}льного служащего,

16, Заявитель вправе представить документы (при наличии),

подтверждающие его ооuодu,, либо их копии, В таком случае в жалобе

приводится перечень прилагаемых документов,'-' - 
ll .Прием **об 

" 
письменной форме на бумажном носителе и в форме

электронных документов осуществляется комитетом по делопроизводству по

адресу: ул. Комсомол 
""*u", 

i,з2lз2. кабинет 14lA в соответствии с графиком:

в понедельЕик, вторник, среду, четверг- с 8 ч, 48 мин, до 1З ч, 00 мин, и с

14 ч.00 мин. до 18 ч.00 мин,;
в пятницу - с 8 ч. 48 мин, до l3 ч, 00 мин, и с 14 ч, 00 мин, до 17 ч, 00

мин.
78. В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет

документ, удостоверяющий его личность, В качестве документа,

удостоверяющего личность, Заявитель представляет один из документов,

удостоверяющих личность, признаваемых таковыми в соответствии с

au*о"одчraп"ством Российской Федерации,

79. При подаче жалобы в электронной форме документы, ука3анные в

пункте 76 настоящего Административного регламента, могут быть

npaoaru"n"nur в форме электронных документов, подписа}rных электронной

подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской

Фелерации. Щокумент, уло.rоuЁр"rщий личность Заявителя, не требуется.

80, Щолжностные лица Администрации, наделенные полномочиями по

pu.arorpan"o жалоб, рассматриваIот яtалобу в течение пятнадцати рабочих

дней со дня ее регистрации.
81. В случае об**оuu""" отказа Администрации, должностного лица

Администрации в приеме документов у Заявителя либо в исправлении

допущенных опечаток и ошибок или_ в слгrае обжалования нарушения

установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение

'n"r" 
рабочих дней со дня ее регистрации должностными лицами

Администрации, наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб,

82. Ьсли жалоба не относится к деятельности Администрации, то в

течение двух рабочих дней со дня регистрации жалобы она направляется в

.оaулuрaruЁпнirй орган или орган местного самоуправления, к полномочиям

отнесено рассмотрение ,п-обо,, О переа,шресации жалобы в этот же срок

сообщается Заявителю.
8з. Жалоба не рассматривается по существу в следующих случаях:

83.1 имеется вступившее в законную силу принятое по жалобе с теми же

сторонами, о том же предмете и по тем же основаниям решение или

определение о прекращении производства по жалобе либо об утверждении

мирового соглашения суда обцей юрисдикции, арбитражного суда;



8з.2 еслИ жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица

Администрации, муниципального служащего, а также членов его семьи;

8з.3 если ранее подобная жалоба была рассмотрена (с теми же лицами, о

том же предмете и по тем же основаниям);
8з.4 солержание жалобы не соответствует требованиям, установленным в

пункте 75 настоящего Административного регламента.
84. Заявитель письменно уведомляется об отказе в рассмотрении жалобы

по существу. Срок подготовки и отправки Ддминис,трацией письменного

уведомления об отказе в рассмо,грении жалобы по существу составляет пять

рабочих дней со дня регистрации жаJIобы. Письменное уведомление об отказе в

рассмотрении жалобы по существу направляется Заявителю простым письмом

с уведомлением.
84.1 письменное уведомление об отказе в рассмотрении жалобы по

существУ не направляется В случае, если в жfu.Iобе не указаны фамилия
заявителя и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ,

85. В случае если причины, по которым жалоба не была рассмотрена по

существу, в последующем устранены, Заявитель вправе вновь обратиться с

жмобой.
86. До момента вынесения решения по жалобе Заявитель вправе

обратиться с заявлением о прекращении рассмотрения жшlобы. В таком случае

рассмотрение жалобы прекращается.
87. Основания для приостановлеЕия рассмотрения жалобы отсутствуют.
88. По результатам рассмотрения жалобы Администрачия принимает

одно из следующих постановлений (решение по жалобе), в которых:
88.1 жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Фелерации, нормативными
правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами;

88.2 в уловлетворении жалобы отказывается.
89. В уловлетворении жалобы отказывается в случае, если при ее

рассмотрении не выявлены нарушения при предоставлении Муниципальной

услуги.
90. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

пункте 88 настоящего Административного регламента, Заявителю в

письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жмобы.
90.1 в случае если жалоба была направлена с использованием портала

фелеральной государственной информационной системы, обеспечиваlоrцей

процесс досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и

МУниципалЬныхУслУгорганаМи'предостаВляlоЩиМигосУДарстВенныеИ
муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и



муниципаJIьНыми служащими, ответ Заявителю направляется посредством

указанной системы.
9l . В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
91.1 наименование Администрации, структурного подразделения

Администрачии, предоставляющего Муниципальную услугу;
91 .2 фамилиЯ, имя, отчестВо (последнее - при нмичии) Заявителя;

91.3 в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

Заявителю, лuai." ""формация 
о действиях, осуществляемых Администрацией,

в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные

нфлобства, и указывается информачия о дапьнейших действиях, которые

необходимо совершить Заявителtо в целях получения Муниципальной услуги;

91.4 в случае признания жалобы, не подлежащеЙ удовлетворению, в

ответе Заявителю даются арryментированные рЕвъяснения о причинах

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого

решения.
92. В случае если Заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе

рассмотрения жалобы должностными лицами Администрачии, или решение

ими не было принято, то Заявитель вправе обжаловать действия (безлействие)

Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных служаulих

в сулебнъм порядке в соответствии с законодательством Российской

Федерчц"". Также в суде моryт быть обжалованы решения, действия

(бездъйствие), в результате которых нарушены права и свободы Заявителя,

93. После принятия решения по результатам рассмотрения жмобы

оригиналы документов возвращаются Заявителю по его заявлению в

соответствии с правилами делопроизводства, установленными в

Администрации.
94. Заявитель имеет право

необходимых для обоснования и

судебном порядке, если это

составляющих государственную
тайну.

на получение информации и документов,

рассмотрения жалобы в досудебном или

не затрагивает разглашения сведений,,

или иную охраняемую законодательствоN,l

1. i\ a
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Председатель комитета
по управлению имуще ý

о кOнитЕт
п0
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Y, ,j В.В. Тараскина



ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИJI

В администрацию муниципального
образования город Новомосковск

ЗАЯВJIЕНИЕ
О ПРЕДОСТАВJIЕНИИ ПО ДОГОВОРУ КУПJIИ-ПРОДАЖИ ЖИЛОГО

ПОМЕЩЕНИJI

Заявитель:

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

документ удостоверяющий личность:
наименование
выдан

серия_ Nе когда выдан кем

снилс
место регистрации, контактный телефон

Прошу предоставить мне освободивIlгуося комнату жилой площадью
кв. м. в коммунальной квартире Jф _ дома ЛЪ _ корпуса _
по чп

по договору купли-продажи, так как я и члены моей семьи обеспечены общей
площадью жилого помещения на одного члена семьи менее нормы
предоставления.

Общая площадь, занимаемая Заявителем и членами его
семьи кв.м.

Члены семьи, зарегистрированные по адресу Заявителя:
l
(родсгвенныс отношсние, Ф.И.О. (послелнее - при наличии). лата и мссто ро)шrения. паспоргные ланные или-

Приложение
к Административному регламенту

предоставления администрацией
муниципаJIьного образования город

Новомосковск муниципаllьной услуги
<Предоставление гражданам по

договору купли-продажи
освободившихся жилых помещениЙ в

коммунальной квартире>



гнные свидgгельсгва Гроrкдении .лля нёбовершеннолстних. cll каждо

2.
(родФвеIlные отвошен ие. Ф ,И.О, (последнее ] при наличии ), лата и йесго роlклен ия, паспортн ые данные или

данныс свцд9тел ьства о роr(деви и для пссовер шеннолсгниl. lIи каr(дого чхена ссмьи)

з. - при наличии ). лата и место рождения. паспоргн ые данные или

(родсrвсн ныс отношевие. Ф и.о, ( посrlеДнес

данныs свидgтел ьства о рожде llии ]Ltя песавер шеннолетtlих. iаждого члсна

4.
(роFвеняые отношсни е.Ф И,О. (послсднее - при наличии ). ,,1ата и йесто рож.rе ниl. паспоrгн tte данные или

,снис кzDк,Ilого члсЙа семьи)
-_lallБtс свидетсльсг ва о роrцснии для

5
urение, Ф.и,() после.чнес - при наличии). йта и место ро)кдс ния. паспортн йе данные или

(родсIвенные отно

jlaIl ные свиll9тел ьства о рокдепии для несоверш еннолствих. Itи iая<дого члена семьи )

б.
(родствен ные отношение. Ф.и (последнее - при налийи). ]1ата и месго роrкlе ния, паспоргн ble данные иrи

сIlи каж.]о го члена семьи)

данные свидетел ьства о ро)кдени й лля весовер ttlеннолgrпи\.

Прошу известить меня о результатах оценки и

подписания согласия в следующей форме:

й почте - адрес, почтов

необходимости явиться для

ым уведомлением)
(по телефону Nэ, по электровно

К заявлению прилагаются документы:

Мы,

Ф О, (пос]lсд нес - при нtцичии)
(подпис

пос]rедltсс l] ри ll8личии
llолIlись

ь)

семьи)

Ф,



Ф.И.О. (последнее - при нмичии) (подпись)

iГ.ТIГ, (последнее - при наличии) (подпись)

Ф.И.О, (последнее при наличии) (подпись)

даем согласие на обработку в установленном порядке уполномоченными
органами администрации муниципального образования город Новомосковск
всех наших персонЕlльных данных в целях подтверждения права Заявителя на

предоставление ему по договору купли-продажи освободившегося жилого

помещения, на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос

необходимых для рассмотрения заявления документов.

подпись Заявителя:
(( ) 20 г

Председатель комитета по управлению имущ . Тараскина
дЕлOрOнJводству

кOм и тЕт
л0

1

о

Q
о

с
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